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RESOLUCION ADMINISTRATIVA ANH N° DJ 2537/2014
La Paz, 24 de septiembre de 2014
VISTOS:

Nota DCOD 1120/2014, de fecha 18 de julio de 2014.

Nota DPDI-UDI 0109/2014, de fecha 29 de agosto de 2014.

Nota DCOD-UTO 0194/2014 de fecha 22 de septiembre de 2014.

Informe Técnico DPDI — UD} 0046/2014, de 24 de septiembre de 2014.

Informe Legal DJ 0662/2014 de 24 de septiembre de 2014 y antecedentes relativos al tema.

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del Estado, en su Articulo 365 establece: “Una institucion autarquica de
derecho pablico, con autonomia de gestion administrativa, técnica y economica, bajo la tuicion del
Ministerio del ramo, serd responsable de regular, controlar, supervisary fiscalizar las actividades de
toda la cadena productiva hasta la industrializacion, en el marco de la politica estatal de
hidrocarburos conforme con la ley”.

Que, la Ley N° 3058 de Ley de Hidrocarburos de 17 de mayo de 2005, norma las actividades
hidrocarburiferas de acuerdo a la Constitucion Politica del Estado y establecen los principios, |as
normas vy los procedimientos fundamentales que rigen en todo el territorio nacional para el sector
hidrocarburifero”.

Que, el Decreto Supremo N° 24721 Reglamento para el Disefio, Construccion, Operacion vy
Abandono de Ductos de 23 de julio de 1997, se aplica a todas las actividades de Transporte de
Hidrocarburos por Ductos.

Que. el Decreto Supremo N° 27956 de 22 de diciembre de 2004, establece el marco normativo vy los
procedimientos para implementar el Plan Nacional de Conversion de Vehiculos a Gas Natural, que
permita alcanzar las metas propuestas. Asimismo, aprueba el Reglamento de Construccion y
Operacién de Estaciones de Servicio de Gas Natural Vehicular — GNV y Talleres de Conversion de
Vehiculos a GNV, que consta de 135 articulos y que forma parte integrante del mencionado Decreto
Supremo.

Que, la Resolucion Administrativa ANH N° 389/2014, de 19 de febrero de 2014, aprueba el
Reglamento de la Normativa Interna de la ANH.

Que, la Resolucién Administrativa ANH N° DJ 1677/2014 de 30 de junio de 2014, aprueba el Manual
de Organizacién y Funciones de la Agencia Nacional de Hidrocarburos.

Que, la Resolucion Administrativa ANH N° DJ 1048/2014, de 23 de julio de 2014, aprueba los
Procedimientos y Formularios del Area de Operaciones de la Direccion de Coordinacién Distrital.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Nota DCOD 1120/2014 de 18 de julio de 2014, se da conformidad a los
Procedimientos y sus Formularios del Area de Operaciones.

Que, mediante Nota DPDI-UD1 0109/2014 de 29 de agosto de 2014, se solicita la revision, ajuste y
complementacion coordinada de los Procedimientos y Formularios del Area de Operaciones y
Abastecimiento de las Unidades Distritales, para su posterior aprobacién en el marco del Sistema de
Gestion de Calidad

Que, a traves Nota DCOD-UTO 0184/2014 de fecha 22 de septiembre de 2014, el Director de
Coordinacién Distrital a.i., comunica al Director de Planificacion y Desarrollo Institucional a.i., que se
realizé la revision y los ajustes de los procedimientos y formularios de! area de operaciones y del
area de abastecimiento y los reportes para uso del operador del area de abastecimiento; Asimismo,
recomienda dejar sin efecto los formularios de reposicion y dosificacion de garrafas de 10 Kg.,
formularios de reposicion y dosificacion de garrafas de 45 Kg., y formulario de inventario de garrafas
al finalizar el mes aprobados mediante Resolucién Administrativa ANH N° DJ 3645/2013 de fecha
02 de diciembre de 2013. Paor ultimo manifiesta la conformidad a los reportes, formularios y
procedimientos.
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA ANH N° DJ 2537/2014
La Paz, 24 de septiembre de 2014

Que. el Informe Técnico DPDI — UD! 0046/2014, de 24 de septiembre de 2014 sefiala que en
atencion a la nota DCOD-UTO 0194/2014 de 22 de septiembre de 2014, se realizd la revision y
ajustes a los Procedimientos y Formularios, concluyendo que: ... Los Procedimienios y sus
Formularios en su enfoque, estructura y contenidos rednen l0s requisitos técnicos formales y se
encuentra dentro del marco del Sistema de Organizacion Administrativa, la normativa y
reglamentacion de fa ANH, siendo el contenido de exclusiva responsabilidad de los proyectistas de
los Procedimientos y sus Formularios”.

Que, el Informe Legal DJ 0662/2014 de 24 de septiembre de 2014, concluye: “En atencién a lo
manifestado en el Informe Técnico DPDI — UDI 0046/2014 de 24 de septiembre de 2014, los
Procedimientos y sus Formularios del Area de Operaciones de las Unidades Distritales de la
Direccién de Coordinacién Distrital, correspondientes al Area de Operaciones de las Unidades
Distritales, al haber sido elaborados de acuerdo a las normas y procedimientos intermos previstos
para el efecto, no contravienen el ordenamiento juridico vigente , debiendo dejarse sin efecto la
Resolucion Administrativa ANH N° DJ 1948/2014 de 23 de jutio de 2014 que aprobo los
Procedimientos y Formularios de la Direccién de Coordinacion Distrital, correspondienies al Area de
Operaciones de las Unidades Distritales, que en Anexos formaron parte integra e indivisible de dicha
Resolucién Administrativa ™.

CONSIDERANDOQ:

Que, mediante Resolucién Suprema N° 05747 de 5 de julio de 2011, se designo al Ing. Gary Andrés
Medrano Villamor como Director Ejecutivo interino de la Agencia Nacional de Hidrocarburos.

POR TANTO:

FI Director Ejecutivo Interino de la Agencia Nacional de Hidrocarburos, en uso de las facultades y
atribuciones establecidas por Ley.

RESUELVE:
PRIMERO.- Aprobar los Procedimientos y Formularios del Area de Operaciones de las Unidades

Distritales de la Direccion de Coordinacion Distrital, de acuerdo al siguiente detalie y a los Anexos
adjuntos a la presente Resolucion Administrativa, que forman parte inseparable de la misma:

- DIRECCION DE COORDINACION DISTRITAL (DCOD}
E \\ Unidades Distritales (Area de Operaciones)

| FORMULARIOS DE USO COMUN POR VARIOS PROCEDIMIENTOS

CODIGO DEL
J FORMULARIO NOMBRE DEL FORMULARIO

NI FURO Formulario Unico de Registro de Operaciones.

&
.gJ Iﬁfﬁg% FUDD Formulario Unico de Devolucion de Documentos.
- J#4Btro F,
AN PROCEDIMIENTOS Y FORMULARIOS/Unidades Distritales {Area de Operaciones)
CODIGO DEL | CODIGO DEL
BROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO FORMULARIO FORMULARIOS

Registro de Cronograma de Inspeccion Técnica
inspeccion Técnica Anual de E.S. UD/OP-RO0-PO1-FO1 | Anual de E S. de Combustibles Liquides para la

de Combustibles Liquidcs para la Habilitacion en el SIREL.
UDIOP-ROO-POT | Hapiitacien en el SIREL (Sistema Planilla de Inspeccien Técnica Anual de E.S. de
de Renovacion de Licencia). UD/OP-ROG-PO1-FO2 | Combustibles Liquidos para la Habilitacion en el
SIREL.
Autorizacion de Ampliacién o
Modificacion de E.S. de Planilla de Inspeccion Técnica de Ampliacién o
UD/OP-RO0-PO2 Combustibles Liguidos sin UD/OP- ROO-P02-FO1 | Modificacién de £.S. de Combustibles Liquidos sin
Modificacion de Titulos de Modificacién de Titulos de Propiedad.
Propiedad
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA ANH N° DJ 2537/2014

La Paz, 24 de septiembre de 2014ﬁ

UD/OP-RO0-PO3

Autorizacion de Ampliacion o
Modificacién de E.S. de
Combustible Liquidos
con Modificacién de Titulos de
Propiedad.

UD/OP-R00-P03-F01

Planilla de Inspeccion Técnica de Ampiiacién o
Madificacién de E.S. de Combustibles Liguidos ¢on
Modificacion de Titulos de Propiedad.

UD/OP-RO0-P04

Autorizacién de Transferencia y
Operacicn de E.S. de
Combustibles Liquidos con
Cambio de Razén Social.

LUD/CP-R00-P04-FO1

Planilia de inspeccién para Transferencia de E.S.
de Combustibles Liquidos con Cambic de Razén
Social.

UDIOP-RO0-PO5

Auterizacion de Transferencia y
Cperacién de E.S. de
Combustibles Liguidos sin
Cambio de Razdn Social

UD/OP-R0O0-PO5-FO1

Planilla de Inspeccion para Transferencia ce E.S
de Combustibles Liquidos sin Cambic de Razon
Social.

UD/OP-R00-PO6

Autorizacion de Traslado de E.S.
de Combustibles Liguidos.

UD/OP-R00-P0OB-FO1

Planilla de Inspeccidn Técnica Inicial de Traslado de
E.S. de Combustibles Liquigos.

UDIOP-RCO-P0O5-FO2

Planilla de Inspeccion Técnica Intermedia de
Traslado de E.S. de Combustibles Liguidos.

UD/CP-R00-P08-FO3

Planilla de Inspeccién Técnica Final de Traslado de
E.S. de Combustibles Liguidos.

LJD/OP-RO0-PO7

Inspeccién Volumétrica y de
Seguridad en E.S. de
Combustibles Liquides.

UD/OP-RO0-PC7-FO1

Cronograma de Inspecciones Volumétricas de E.S.
de Combustibles Ligquidos.

UD/QP-RO0-PO7-FO2

Planilla de Verificacion Volumétrica en E.S. de
Combustibles Liquidos.

UD/OP-R00-PO8

Renovacién de Certificado de
Grandes Consumidores de
Productos Regulados (GRACO)

UD/OP-R02-P08-F(1

Planil'a de Inspeccion Técnica Anual para
Renovacién de Certificado de GRACO.

UD/OP-R0O0-PDS

Renovacién de Licencias de
Puestos de Venta de
Combustibles Liguidos. Categoria
{

UD/QOP-R0O3-POS-FO1

Planilla de inspeccion Tecnica Anual para
Renovacion de Licencia de Puestos de Venta de
Combustibles Liquidos. Categorfa |.

UD/OP-ROC-P10

Inspeccion Volumétrica en
Plantas de Almacenaje de
Combustibles Liquidos.

UD/OP-R0O0-P10-FO1

Cronograma de Verificacion Volumétrica en Plantas
de Almacenaje.

UD/GP-RO0-P10-F02

Protocole para Verificacion de Calibracion de
Contadores Volumétricos en Plantas de Almacenaje.

UD/OP-R00-P11

Inspeccién Técnica Anual de
Plantas de Distribucién de Gas
Licuado de Petrdleo (GLP) para la
Renovacidn de Licencia de
Qperacion.

UD/OP-RO0-P11-F01

Registro de Cronograma de Inspeccion Técnica
Anual para Renovacion de Licencias de QOperacién
de Plantas de Distribucion de GLP.

UD/OP-RO0-P11-F02

Planilia de lnspeccion Técnica Anual en Plantas de
Distribucién de GLP.

UD/OP-ROC-P12

Autorizacién de Ampliacion ¢
Modificacién de Plantas de
Distribucion de GLP sin
Modificaciéen de Titulos de
Propiedad.

UD/QP-RO0-P12-FO1

Planilla de Inspeccién Técnica de Ampliacion o
Modificacion de Planta de Distribucion de GLP sin
Modificacion de Titulos de Propiedad.

UD/OP-RO0-P13

Autorizacién de Ampliacion o
Modificacion de Planta de
Distribucién de GLP con
Modificacién de Titulos de
Propiedad.

UD/OP-ROG-P13-FO1

Planilla de Inspeccién Técnica Final de Ampliacion
o Modificacién a Planta de Distribucion de GLP con
Modificacion de Titulos de Propiedad.

UD/OP-RQ0-P14

Autorizacién de Transferencia y
Operacion de Planta de
Distribucion de GLP con Cambio
de Razon Social.

UD/OP-RC0-P14-FO1

Planilla de Inspeccion Técnica para Transferencia
de Planta de Districucién de GLP con Cambio de
Razdn Social.

UD/OP-R00-P15

Autorizacién de Transferencia y
Operacién a Planta de
Distribucidn de GLP sin Cambio
de Razén Social.

UD/OP-RO0-P15-FO1

Planilia de Inspeccién Técnica para Transferencia
de Planta de Distribucion de GLP sin Cambio de
Razén Social.

UD/CP-R0O0-P16

Autorizacién de Traslado de
Plantas de Distribucion de GLP.

UD:OP-R0OO-P16-F01

" Planilla de inspeccion Técnica inicial para el

Traslado de Plantas de Distribucion de GLP.

UD/OP-RO0-P16-F02

Planilla de inspeccién Técnica Intermedia para el
Traslado de Plantas de Distribucion de GLP.

UD/OP-RO0-P16-FO3

Planilla de Inspeccitn Técnica Final para el
Traslado de Plantas de Distribucién de GLP.
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA ANH N° DJ 2537/2014

La Paz, 24 de septiembre de 2014

UD/OP-RO0-P17

Altas y Bajas de Vehiculos de
Distribucion ce GLP.

UD/QP-RO0-P17-FO1

Alta de Vehiculo(s) de Distribucién de GLP.

UD/OP-RO0-P17-F02

Baja de Vehiculo(s} de Distribucion de GLP

UD/OP-ROC-P17-FO3

Registro del Parque Automotor de la Planta de
Distribucion de GLP en garrafas.

UD/OP-RO0-P18

Inspeccion de Centrol de Normas
de Seguridad y Verificacién de
Peso en Plantas de Distribucién

de GLP.

UD/OP-RQ0D-P18-FO1

Cronograma de Inspeccion de Seguridad y
Verificacion de Peso en Plantas de Distribucién de
GLP en Garrafas.

UD/OP-RQ0-P18-FO2

Planilla de Control de Seguridad y Verificacién del
Peso de Garrafas de GLP en Plantas de
Distribucién.

UD/OP-RO0-P18-F03

Registro de Planillas de Inspeccidn Pericdicas e
Informes de Contravencion a la Normativa Vigente

UD/OP-R00-P19

Inspeccicnes de Controi de
Normas de Seguridad,
Verificacién de Pesoy

Seguimientc a Camiones de

Distribucién y Transporte de GLP.

UD/OP-R00-P19-FO1

Cronograma de Control de Normas de Seguridad,
Verificacién y Seguimiento a Carmiones de
Distribucion y Transporte de GLP.

UD/OP-RO0-P19-FO2

Planilla de Control de Seguridad y Verificacion de
Pesc de Camiones de Transperte y Distribucion de
GLP en Garrafas.

UD/OP-RO0-P18-F03

Registro de Planillas de inspeccion Periodicas e
Informes de Contravencion a la Normativa Vigente.

UD/OP-R00-P20

Inspeccion Técnica Anual ce
Instalacién de Tangues
Estacionarios de GLP a Granel.

UD/OP-ROG-P20-FO1

Cronograma de Inspeccion Técnica de Normas de
Seguridad en Instalaciones de Tangues
Estacionarios de GLP a GRANEL.

UD/QP-RC0-P20-F02

Planilla de Inspeccién Técnica a Instalaciones y/o
Tanques Estacionarios de GLP.

UD/CP-R00-P20-FD3

Registro de Instalaciones de GLP a GRANEL.

UD/OP-R00-P21

Inspeccidn de Control de Normas
de Seguridad y Verificacion de
Peso en Plantas de Engarrafado
de GLP

UD/OP-RO0-P21-FO1

Cronograma de Inspeccién de Seguridad y
Verificacion de Peso en Plantas de Engarrafado de
GLP.

UD/OP-RO0-P21-F02

Planilla de Inspeccién en Plantas de Engarrafado
de GLP.

UD/OP-R00-P22

Inspeccion Técnica Anual de
Estaciones de Servicio de GNV
para la habilitacion en el SIREL

(Sistema de Renovacion de

Licencia)

UD/OP-RO0-P22-F01

Registro de Cronograma de Inspeccién Técnica
Anual de E.S. de GNV para Habilitacién en el
SIREL.

UD/OP-RO0-P22-FO2

Planilla de inspeccién Técnica Anual de E.S. de
GNV para Habilitacidn en el SIREL.

UD/OP-R0O0-PZ23

Autorizacion de Ampliacion o
Modificacién de E.S. de GNV sin
Medificacién de Titules de
Propiedad

UD/OP-RO0-P23-F01

Planilla de inspeccién Técnica a las Ampliaciones o
Modificaciones de E.S. de GNV sin Medificacién de
Titulos de Propiedad.

UD/OP-RCO-F24

Autorizacién de Ampliacién ¢
Modificacién de E.S. de GNV con
Modificacion de Titulos de
Propiedad

UD/QP-RO0-P24-F01

Pianilla de Inspeccion Técnica de Ampliacion o
Modificacion de E.S. de GNV con Modificacién de
Titulos de Propiedad.

UD/OP-R00-P25

Autorizacidn de Transferencia y
Operacion de E.5. de GNV con
Cambio de Razon Social

UD/OP-ROG-P25-FO1

Planilla de Inspeccién para Transferencia de E.S.
de GNV con Cambio de Razén Social.

UD/OP-RO0-P26

Autorizacién de Transferencia y
Operacion a E.S. de GNV sin
Cambio de Razén Social.

UD/OP-R0O0-P26-F01

Planilla de Inspeccién para Transferencia de E.S.
de GNV sin Cambio de Razén Social.

UD/QP-R00-P27

Autorizacién de Traslado de E.S.
de GNV

UO/OP-RO0-P27-FO1

Planilla de Inspeccion Técnica inicial de Traslado de
E.S. de GNV.

UD/CP-R0O-P27-F02

Planilla de Inspeccion Técnica Intermedia de
Traslado de E.S. de GNV.

UD/OF-R00-P27-FO3

Planilla de Inspeccién Técnica Finat de Traslado de
E.S. de GNV.

UD/OP-R0O0-P28

Inspeccién Volumétrica Peri¢dica
a E.S. de GNV.

UD/CP-R00-P28-FO1

Registro de CGronograma de Inspeccion Volumétrica
en E.S. de GNV

UD/QOP-ROC-P28-F02

Protocolo de Verificacion Volumétrica en E.S. de
GNV.

UD/OP-RO0-F28-F03

Planilla de Calculo Volumétrico en E.S. de GNV.

UD/OP-R00-P29

Autorizacién de Construccion de
Taller de Conversian de GNV.

UD/OP-RO0-P29-FC1

Planilla Técnica de Inspeccion Inicial a Taller de
Conversion de Vehiculos a GNV.

UD/OP-ROQ-P28-F02

Planilla de Inspeccién Técnica Final a Talleres de
Conversidon de Vehiculos a GNV.
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La Paz, 24 de septiembre de 2014

UD/OP-R0O0-P30

Autorizacion de Ampliacion o
Medificacion de Talleres de
Conversion a GNV.

UB/OP-R00-P30-FQ1

Plznilia de Inspeccién Técnica de Ampliacion o
Modificacién a Talleres de Conversion de Vehiculos
a GNV.

UD/OP-R0O0-P31

Autorizacién de Traslado de Taller
de Conversion a GNV

UD/OR-RO0-P31-FO1

Planilla de Inspeccion Técnica Inicial de Traslade de
Tailer de Conversién de Vehiculos a GNV.

UD/GP-ROD-P31-F02

Planilla de Inspeccién Técnica Final de Trasladc de
Taller de Conversién de Vehiculos a GNV.

UD/CP-R00-P32

Inspeccion Técnica para
Renovacidn de Licencia de Taller
de Conversidn a GNV.

UD/OP-R00-P32-FC1

Registro de Cronograma de Inspeccién Técnica
para Renovacién de Licencia de Operacién de
Taller de Conversidn a GNV.

UD/OP-R0OQ-P32-FO2

Planilla de Inspeccién Técnica para Renovacion de
Licencia de Qperacion de Taller de Conversion a
GNV.

UD/OP-R0O0-P33

Inspeccion de Normas de
Seguridad a Talleres de
Conversion a GNV.

UDIOP-R00-P33-FO1

Cronggrama de Inspeccion de Normas de Seguridad
a Talieres de Conversion de Vehiculos a GNV

UD/CP-RO0-P33-F02

Planilla de Inspeccion de Nermas de Seguridad a
Talleres de Conversion a GNV

UD/OP-R0O0-P33-FQ3

Registro de Planillas de Inspeccién de Normas de
Seguridad e Informes de Contravencion a la
Normativa Vigente.

UD/OP-ROC-P34

Fiscalizacién a Instalaciones
Internas de Gas Natural

UD/OP-R00-P34-F01

Planilla de Inspeccién Técnica de Instalaciones
Internas de Gas Natural.

SEGUNDQ.- Instruir a la Direccion de Planificacién y Desarrollo Institucional (DPDI) — Unidad de
Desarrollo Instituciona! (UDI) y la Direccion de Coordinacion Distrital (DCOD}), llevar a cabo la
difusion de los Procedimientos y Formularios del Area de Operaciones de las Unidades Distritales,
correspondiendo a la Direccion de Coordinacién Distrital (DCOD), la elaboracién del cronograma
para la socializacion, implementacién y capacitacion de los Procedimientos y Formularios del Area
de Operaciones de las Unidades Distritales a todos los involucrados.

TERCERO.- Dejar sin efecto en todo su contenido, la Resolucion Administrativa ANH N° DJ
1948/2014 de 23 de julio de 2014 que aprobé los Procedimientos y Formularios de la Direccion de
Coordinacion Distrital, correspondientes al Area de Operaciones de las Unidades Distritales, de
acuerdo a lo recomendado en el Informe Técnico DPDI — UDI 0046/2014 de 24 de septiembre de

2014,

T

L mg. Gar; Iﬁdrano Villamot MBA.

egistrese, comuniquese y archivese.
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La Paz: Av. 20 de Octubre N 2685 esq. Campos * Telf.: Pileto (381-2) 243 4000 « Fax.: (591-2) 243 4007 » Casitla: 12953 + e-mail: info@anh.gob.bo
Santa Cruz: Av San Martin N® 1700, casi 4to anillo, Edif. Centro Empresarial Equipetrol » Telf: (591-3) 3459124 - 3459125 « Fax: (591-3) 3459131
Cochabamba: Calle Néstor Galindo N° 1455 « Telf: (591.4) 448 5026 - 441 7100 - 441 7101 - 448 8013 » Fax (591-4) 448 5025
Tarija: Calle Alejandro Dei Carpio N° 845 « Telf. (591-4) 664 9966 - 666 8627 + Fax: (591-4) 664 5830
Sucre: Calle Loa N° 1013 « Tetf. (591-4) 643 1800 « Fax: {591-4) 643 5344
www.anh.gob.bo
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