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RESOLUCION ADMINISTRATIVA ANH N° DJ 2524/2014
La Paz, 23 de septiembre de 2014
VISTOS:

Nota DPDI-UDI 0114/2014, de fecha 08 de septiembre de 2014.

Nota DAFUAD 2086/2014 de fecha 10 de septiembre de 2014.

Informe Técnico DPD! — UDI 0042/2014, de 19 de septiembre de 2014.

Informe Legal DJ 0657/2014 de 23 de septiembre de 2014 y antecedentes relativos al tema.

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Estado, en su Articulo 365 establece: “Una institucion autarquica de
derecho publico, con autonomia de gestion administrativa, técnica y econémica, bajo la tuicion def
Ministerio del ramo, serd responsable de regular, controlar, supervisar y fiscalizar fas actividades de
toda la cadena productiva hasta la industrializacién, en el marco de la politica estatal de
hidrocarburos conforme con fa ley”.

Que, la Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales de 20 de julio de 1990, que
regula los sistemas de Administracion Gubernamental

Que, la Ley N° 004 de Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento llicito e Investigacion de
Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz” de 31 de marzo de 2010, que establece mecanismos y
procedimientos, destinados a prevenir, investigar, procesar y sancionar actos de corrupcion
cometidos por servidoras y servidores publicos y ex servidoras y ex servidores publicos, en el
ejercicio de sus funciones, y personas naturales o juridicas y representantes legales de personas
juridicas, publicas o privadas, nacionales o extranjeras que comprometan o afecten recursos del
Estado, asi como recuperar el patrimonio afectado del Estado a través de los drganos
jurisdiccionales competentes.

Que, el Decreto Supremo N° 23318-A Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion Publica de
03 de noviembre de 1992, que regula el capitulo V "Responsabilidad por la Funcién Publica® de la
Ley 1178 de Administracion y Control Gubernamentales de 20 de julio de 1990, asi como toda otra
norma concordante con la misma.

Que, el Decreto Supremo N° 25875 de 18 de agosto de 2000, que aprueba el Sistema Integrado de
Gestion y Modernizacion Administrativa — SIGMA — compuesto por los Sistemas de Presupuesto,
Contabilidad, Tesoreria, Crédito Publico, Compras y Contrataciones, Manejo y Disposicion de
Bienes y Administracion de Personal, para su implantacién con caracter obligatorio en todas las
entidades del sector publico, previstas en el articulo 3 de [a Ley 1178.

Que, el Decreto Supremo N° 26237 Modificaciones al Reglamento de Responsabilidad por la
Funcion Publica de 29 de junio de 2001, que modifica el Reglamento de la Responsabilidad por la
Funcién Publica aprobado por D.S. 23318-A de 03 de noviembre de 1992.

Que, el Decreto Supremo N° 26455 de 19 de diciembre de 2001, que establece el ambito, las

responsabilidades del uso y administracién de informacion, que se genera y transmite a través del
SIGMA.

Que, el Decreto Supremo N° 0181 de Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios NB-SABS de 28 de junio de 2009, que establece los principios, normas y condiciones que
regulan los procesos de administracién de bienes y servicios y las obligaciones y derechos que
derivan de éstos, en el marco de la Constitucién Politica del Estado y 1a Ley N°® 1178; Por otra parte
establece los elementos esenciales de organizacién, funcionamiento y de control interno, relativos a
la administracidon de bienes y servicios.

Que, la Resoluciéon Administrativa ANH N° 1533/2013, de 24 de junio de 2013, que aprueba el
Reglamento de Administracion de Almacenes.

Que, la Resclucion Administrativa ANH DJ N° 389/2014, de 19 de febrero de 2014, que aprueba el
. Reglamento de la Normativa Interna de la ANH.

Que, la Resclucion Administrativa ANH No. DJ 1677/2014 de 30 de junio de 2014, que aprueba el
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA ANH N° DJ 2524/2014
La Paz, 23 de septiembre de 2014
Manual de Organizacién y Funciones de la Agencia Nacional de Hidrocarburos.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Nota DPDI-UDI 0114/2014, de fecha 08 de septiembre de 2014, el Director de
Planificacién y Desarrollo Institucional a.i., solicita a la Directora de Administracion y Finanzas, la
revision y si corresponde la conformidad a los Procedimientos y Formularios para la Administracién
de Almacenes.

Que, a través de Nota DAFUAD 2086/2014 de fecha 10 de septiembre de 2014, la Directora de
Administracion y Finanzas, manifiesta que no existen observaciones a los Procedimientos vy
Formularios para la Administracion de Almacenes.

Que, el Informe Técnico DPDI — UDI 0042/2014, de 19 de septiembre de 2014, sefiala que existe la
necesidad de aprobar los Procedimientos y Formularios de Administracién de Almacenes, mismos
que en cuanto a estructura, contenidos y alcance, se encuentran dentro del marco normativo de las
Normas Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (NB-SABS) y el Reglamento
Especifico del SABS, por lo que es importante aprobar estos Procedimientos y Formularios de
Administracion de Almacenes, en los que se establecen sus alcances y que han sido elaborados
bajo los lineamientos de la normativa de la ANH. Por otra parte de acuerdo a los antecedentes y
analisis, recomienda aprobar los Procedimientos y Formularios de Administracion de Almacenes.

Que, el Informe Legal DJ 0657/2014 de 23 de septiembre de 2014, concluye: “En atencién a lo
manifestado en el Infoorme Técnico DPDI — UDI 0042/2014 de 23 de septiembre de 2014 los
Procedimientos y Formularios de Administracion de Almacenes de la Unidad de Administracion, al
haber sido elaborados de acuerdo a las normas y procedimientos internos previstos para el efecto,
no comntravienen el ordenamiento juridico vigente”.

CONSIDERANDQ:

Que, mediante Resolucion Suprema N° 05747 de 5 de julio de 2011, se design¢ al Ing. Gary Andrés
Medrano Villamor como Director Ejecutivo Interino de la Agencia Nacional de Hidrocarburos.

POR TANTO:

E! Director Ejecutivo Interino de la Agencia Nacional de Hidrocarburos, en uso de las facultades y
atribuciones establecidas por Ley.

RESUELVE:

PRIMERO.- Aprobar los Procedimientos y Formularios de Administracion de Almacenes de la
Unidad de Administraciéon de la Direccién de Administracién y Finanzas, de acuerdo al siguiente
detalle y a los Anexos adjuntos a la presente Resolucion Administrativa, que forman parte
inseparable de la misma:

PROCEDIMIENTOS Y FORMULARIOS/Unidad Administrativa-Almacenes

cODIGO DEL
FORMULARIC

CODIGO DEL

PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO

FORMULARIOS

Ingreso Fisico de Bienes de
Consumc a Almacenes.

Ingreso Fisico de Bienes de

DAF/UAD-RO5-PO1 Consumo a Almacenes.

DAF/UAD-RQ5-PO1-FO1

Salida de Bienes de Consumeo de Solicitud de Bienes de Consuma de
DAF/UAD-RQ5-P02 Almacenes. DAF/UAD-R05-P0O2-FO1 Almacén.

DAF/UAD-RO5-P03 Toma de Inventarios de N
Almacenes.

Baja de Bienes de Consumo de i .
DAF/UAD-R05-P04 Almacenes. - .

SEGUNDO.- Instruir a la Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional (DPDI) — Unidad de

Desarrollo Institucional (UDY), llevar a cabo la difusién de los Procedimientos y Formularios de
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA ANH N° DJ 2524/2014

La Paz, 23 de septiembre de 2014
Administracion de Almacenes, correspondiendo a la Direccion de Administracion y Finanzas (DAF),

su socializacion e implementacion a todos los involucrados: Direcciones, Unidades y Unidades
Distritales de la ANH.

Registrese, comuniquese y archivese.

Es conforme,

™
i
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\_\\\
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T : At A
T A
ing. Gary Medrano Vilamor MBA. S?:dm @Liyfﬁ’.{.fffﬁ
E".'!ﬂECTOH EJECUTIVO alk. AGEN!&A ECT DEMJ‘ s
AGENGAMCIONALDEHDH NACIONAL OCARBL
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W' - FORMULARIO
?;F{NHH INGRESO FiSICO DE BIENES DE CONSUMO A ALMACENES
peii 0 1 DAF/UA%?I?!?S?:POLFM Versién: 0 Aprobade: Paginas: 1 de 2

No ING-ALM-00/2014

Proveedor
Lugary Fecha

Bienes de
Servicios consumo Activos Fijos
Descripcion
Documento de Ingreso Proveedor
Informe Comision de Récepcién
Contrato / Orden de Compra
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

VERIFICADO POR:

RECIBIDO POR: ENTREGADO POR:

SELLO, NOMBRE Y FIRMA SELLO. NOMSBRE Y FIRMA COMISION DE RECCPCION

ENCARGADO DE ALMACENES PROVEEDCR NOMBRES Y FIRMAS
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e FORMULARIO
ﬁwH SOLICITUD DE BIENES DE CONSUMO DE ALMACEN

e s e

. Aprob :
cotuan s e 4 [ Cocligo: DAF/UAD-RO5- PO2-FO1 probado

Versién: 0 |Paginas: 1de 2

e
Nombre: . ) _ _Fechade Solicitud: ... Jo o
Cargo:

Unidad:

N Unidad Cantidad
N® Descripcion OBSERVACIONES
Medida |solicitada Entregada

[SSR N e

(M

!oc"T"' .

-l

o

5]

Firma Funcionario V°B” Inmediato Superior Autorizacion DAF Encargado de Almacenes

Entregado

NOTA.- El pedido de bienes de consumo de almacén se podra realizar los dias lunes Gnicamente.
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)
~ HINH
PN

Solicitud Materiales de Almacen

NG 0044587

Nombre: t Fecha de solicitud A {
Cargo: .
Unidad: TSP s
N° DESCRIPCION MEDIDA Sore Tfs:’”ii?REGADA OBSERVACIONES
1
T R B K R
B L e
e
T T OO SR
10
Firma Funcionario VoBo Immediato Superior Autorizacion D, AL F, Encargado de Almacenes

NQTA - El pedido de materiales de almacen se podra realizar los dias lunes tnicamente

Entregado



UDIoE.12U0T) 9D ODIHIBUY CUPEND) 18 SOIDIAGBS A Saualg op sqgesuodsay
|B BJAUT 'GOISH OIJBNI3J |3 A BLIBISIS |8 US SOR(ES 8P UQIDBIISUOD B| BNID8S]

ap opebiesusy |2 ouelUSAU| B BUWGC | P BIDY |8 UBJAUB A UBLLIY 'UBICQE|T
‘DLUNSUGD 8p S3Ua:q 8D sop(es A epies 'osalful ap soiuswipaoosd

! ot ap QB IWIdWND |3 BOLEA BS S8 JIJISI(] SePEPIUN SB| op 0sea uz] §
v ‘(SBUBTRLY 8P OINPOW
“YADIS) BLSISIS BUWBSISIS (B Jod SOPNIWS XapIey SOf B 85eq Ud jBAU8D) BUIDO
| 90 SPUATRLL|Y U3 SBIIS|| SBIDUBISIXG SB| 8D %001 |9 QUSNIal |8 BNiDa3

T
,
7 . ‘S3UBDERL|Y
i

2jua1puodss.lod
OHEIUBAU, |8 UOD 13P300id STUSTEWY 8P Baly [2 3ANISUl Qv B

£ -awnsuaa| 7
ap seuaig ap soualwpanbal S0| UApUIDSNS SAPERIUN A SBUDIDISNG 587
w 4nel
ap ugised|gibed B SANISUI UDISST) 8P 241817 8 DUEIUSAU] 80 OSED |2 U IBLON
I; : ‘BUBIPUOdSa1I0T CLRIUBAU| |3 JBZ||EA) BANIISUI SaUSDBW|Y 3p el A QYN Bl v | £
: y i ' ‘awnsuos ap sausig ap sebanus A soalwwantal ap uoisuadsns
i B[ DPUBDIUMLIOD SBPEPIUN A S8U0I003IIC] SB| SBROL B 81Wa) A JBINaND) Bj Bl
T 3
"SBUADEW|E 3P QUEIUSAUI 2

ap ewol g eed ewelbouco (2 A Jeinols gl ouang oisip (9 uos eqanide A esiney

“[$BUBIBWIY 9D OINPOW-VYINDIS) BWSISIS 9P WBl
_ . ' 10d UgTBW Y U8 OLINSUDY) 3P S8USY 8P OPBIOIEA 02184 UBWNSaY, suodal (e |
: i 85EQ U8 SaUaleWe 8P OuBluaAdl ap ewo) el eied ewelfouoiz A Jenzin eiouag

sajelauan
sezueul ugis SOIDIMBRG cz
pep SPZUBUIY so1o1a8g A | saussew )y
saepdisig sapepiufy;/ Augid  |-ensiunwpy| A seuaig
sapeplun llagiuog ap) ap peptun Sauo1993.iQ | -BIISIULPY | @p pepIun ap 819 seuavewlY 80
. opeBieaus | el 3p apar . | op 01810 | e1ap ajer | -esucdse op aumsisy A Sv3dvl N
pioang | elep ajer 8| opebieous seiq
o0ze|d
§378Y5SNOdsS3H
‘SOI0IAIBS

£ sausig 8p UQ.SeNSILILDY SBDISBE SEUWLON '6002/90/82 8P 'L8L N 'S "BIand upiound g| Jod sapepliqesucdssy ap ojuawefay
|op LUOREDWPOW 'LO0Z/G0/E6Z OF 28292 oN 'S’ 'YIWDIS — BEMBLSIURUPY UQIDBZILISPOW A uonsan) ap opelbalu| BwalsIS |Bp ugioegoide
‘0002/20/81 2P 'S/852 N 'S'Q EAnd Ygiaund el Jod pepriaesuodsay g op ojuawe Bay 2661/ L 1E AP 'Y-BLEEE N 'S'0 LZND
piues eBoINg 0|20/Ep, SBUNLOL ap ug:oeBiseau| 8 oDl CUSIWNDaNDULT 'uoRdNLICS Bl BAUOD BUDAT SR '0LOZ/E0/LE 8P 'FO0 JN A3

SIEILBLBLIAGNT (0JILAD A UDIDRNSILIWPY 8P '0661/20/08 8P '8211 N ABT 'B002/20/L 8P ODBIST 18P BON|I0d UPIININSUOD IBALBWICN "SOURDELLY 8P SOLBIUSAUI 8D Bwo) 2 eled ojLaiupasoid |8 1eseiaeiss (olelao
83%% *S3UIJBWY 9P SOBIUIAU| 8P BWO] 9P OJU3IWIPad0cid @WW
‘ Lep L rseuibed NOIOVHLSININGY 3d avdINN/SYZNYNI4 A NOIDVHLSINIWNGY 34 NOI223HIa e b \vw._v-f\é
0 IUQISIAA e
i i
L E0d-S08-0YT1/4v0 wofippn HNY SOLNIINIQ3O0Hd 30 IVNNYI ’




UApUOOSa LT 1S S3YEIU0D $91SN(E S| JBNloa)T

51

uapuodsaod |8 2|qRIU0D $31Sn(e SO JBNIDSLS PEPIIGBIUCD
ap Bjqesuodsay 2 aAniisul 8 ,SOLBILSAL| 8P BWG | 8P SWUOLU|, |8 BSInaY

‘sajuapanalue
SNS A SOLIBILSAL| 8P BLIO| 8P SWIOU| |9 UBAIUSIE A 0IUSILLIDOUDS UBWO |

DN

BpUedsaloD 1S S8{ORIU0D S815M[E 80} Bikd SBZUBUIH

Sp PEPIUN 8P 8180 B 9)Wa1 'UONSAS) 8P 8119170 ap 58 A fesjsewas se ou IS (g
‘9IUBIPUOCS21I0D DAIYDIE

|9 eied QM Bl @ BjAUS [BISSWSS S8 ,SOUBIUBAL| 9P BWO] 8P swIojUl, 1215 (e
0IUBISNS 8P UCIIBIUSWNSOP A SOUBIUSAU] 8D BWO | 8P SWIOJU|, BSIASY

ch

'SEZUBUI4 9P PRPIUN E| 8P 9j81 3R ouang OISIA |§ U0 PEPIIGEIUDD
ap opebleous |2 W LONSED) 8P 41817 3P CLEIUSAL| 8D 0SES UF ¥ 10N
'SAUBDELL|Y 2D SIUBISISY B OAlyole eied 21d0d BjAUTS

"SRZUBUI4 A UQIDBIISIUILIDY an (810108

|E 211 A SOLBIUSAL, 3 BLIC | 3P SWIOMUL, |3 0uang OISIA |8 LoD BQanidy

‘UQITRISIUIWLIDY @D PRPIUN B 8P 2437 |2 a1Wat A ouang CIsiA 18 402 egsruty

Ok

LEISIAGL NS BJBd BARRNSIVILIPY PEPIUN
B} ap 3jar (e ajwal A s0101A55 A ssusig ap 2|qesuodsay |3 Duang C1SIA Uod
QIUSISNS 3P UDIDBIUSWNOOP BIUNIDE ', SCUBIUSAUY 9D RO | B8P BWIOLUI, BIOGR(T

'53[B)3USL5) SOIDIAJSS A SBuSDRWlY op opelieous e ajwal
A SolUBE) OWASUDD 8P S8USIY 8P UQIDED|IIUSR 10d [eUOI0IpE SWICU| 19 BIoge|T

ON

"BLOLPNY BUN BSOS 3 S2IUBLE} SOf 9P UQISUSWIR B B OISNJE 3 BION
‘SOUZ0RWIY 2D SIUBISISY |7 [BLOIDIPE

DULCIUI BUSHOS 95 SOIUBIE) URDILUDDI 85 A S2IUBICOS UBIIINUSDI 85 0U IS (9
‘SOURIUSAU| 8D BUO ) 8D WO (3P URIDRIOQE(D

e} aAnsusu A upnsalb auainbis e ap ouelUaAUl 13 Ua UQISNSW NS Bled QUEIUBALI
ap JULIOJUI 13 U UEBIIRISP 3S 'SBIUBIGOS UBDIIIUSDI 85 O LQIDE|IDU0D 2i8Xa 1S (B
UQIDBIIDUCY 8P 021 [BUY OIPENT B SSEQ LS O2i5|) CUAN23aJ |13 A BLR1S|S alue
SOPIES 30 UGIDRIIDUOD A OUBIUSAUI |90 SODRIINSE) SO| 3D UQIJEN|BAS B| B 8paD0id




‘$B|RIBUST) SOIIAIBS A SBuaDeul|y ap apefieou]
R . - [P ] |2 2uwey "ewalsig e U eleq.pA onsifia e sowiaag A seuaig ap aaesuodsay| 6
|E 8ANASUl @ GWNSLOTD) op Saualg 8p eleg ap BANBRASIURLPY UGIONI0SaY 90108y

(sauaoeilily
ap ONPOW-YINDIS) BWalsIS |3 ua awelpuodsalos eleq g eied Ovn 2 ep sjer| 8
|B BALBP A OWNSJCT) Bp S5ua|g ap Bfeg 8P BABISILWLPDY UQIIN|0saY B 2gioey

i I V0 B BIAUS A OWNSUOD &p seualg ep eleg ap BANRNSIUILLIPY UOION|oseY BWlld| £
! : : z ey e eied BANoaig UQID0aM( B BIAUS A OWINSUDD 9

i ) W ap SBUSIg 8p BlEg 90 BAIRASILNIPY UOIoNosaY A 1ebaT) auwiou) eloge3

‘OWNEUOD 8P
. saualg op eleg ap BANRAS|UILURY UBISN|osSay e A [eBaT auuojuf |9p upDeogea| §

€| e2IpLINF UDIDosNd B| B 9ANAISUY| & Bleg 8P 021udg1 SulIop|, 8qnay

‘oWINSUG,) 8P SaUSIE 8P BeQ 8p BANBASIUIWPY uploniosey Bl A eba
z BWIOJU| [SP UGICRIOGRID B BOIPUINT Uindaig el B eAnsul anb esed canndal3; v
1019810 [B S1WA 0103100 B1Se 0pol IS ' Bleg ep 001u09 | SuwIoul, BSIARY

UGHBISIUIWPY
. ap pepIUN Bl 8P 8J8r |8 Bia SEZUBUI4 A UGIDBRNSILIWDY 2p ()icpeid| 2
e auwds A OUINSUCn 8p sauslg ep eleg ap ©owog | aUIO,, |8 BSIASY

-, 0WnsuoT ap saualg ap eleg ap 0oluoa L
- z BULO; UL, BJOGEID "4vd B 8P QlUAIWLENDa) 0 'BLONPNY S0 UDIBPUSWooal| |
100 ' oUBIUSAY] 8D BLIOL 8D SWJCLU, |90 SOPENSal B ORIANSE 2

Sa|RJAUAT)
SEZUELIY Ul S0121AI35
EETTERIINL i sgiolalag A
4N ap oAlN3a{g oolpunr Auop -eqsiunlpy | A sauslg SoUBBLIY g
ejualsISY o308l 10)280g | -elSIVIWRY [ ap pepIUn ap g ap 'H seig SYIHVYL N

ap Jo13aad | et ap 3jap | -esuodsay opebieous ozejd

S3T8YSNOdS3IH

‘SOIDIALES A SIUSIZ OP UDIDBIS|UIWPY SEJISER SBULON '6002/90/82 B8P .81

N 'S0 "eolang ugoLn 4 el Jod sspepiiqesuodsay ap cluslue|Bay 9P UDIEDRINOW “LO0S/G0/6Z 8P 'LEZIT oN 'S0 WYIWENS
— BAIENSIUILIPY UDITEZILIBPOW A Ugnsen ep opelBaiul BWalsig [ap upeqoide '0002/80/81 8P '54852 N "$'Q 'BOlanNd
ugizun ejsod pepligesLodsay e ap olusleBey ‘266 1/1 L/E 3P 'V BIEEZ N 'S'Q ".ZNID Biues eBouny os0sep, sBUNUG,
ap upebuseaul & OUd1)| oIUAILISENDbLUT 'UGIDANIIOD Bl EAUOD BUYINT 8P '0L0Z/E0/ E 8P '700 N A&7 SeElawRwagns
AU A UQIDBISIVIWEY 9P '0661/.0/02 8D ‘8411 oN Aa7 '6002/20/. 87 OPEIST 18P BOI|Od UQIONIISUCD (BARBUWLION

HElele)
opeqoudy

‘SANSIULNS A S3BuaiBw ap eleq g zed cudiwipaososd 19 Jaos|geis] (01elqo

'SaUaTEWY 9P CWNSUOY ap sauaig ap eleq :ap ojualuwpescld

op wsuibea NQIOVHLSININGY 3d AVAINN/SYZNYNIJ A NOIOVHLSININGY 3a NQIJD3HIa o b i 7

0 UQISIBA ey zzi....f
S ———— 5o HNV SOLN31NIa300Hd 30 TYNNVYI HNE




uepuodsaoo anb saisnle so| JBMos)e |40 Bi € 9ArISUl @ 2q198Y

4"

‘UDIDRIBPISU0D NS BlBd Ay B 8p 10108k |8 S1wes A eleq 8p swiiop| [ ESIASY

£l

LOIDBNSILILIPY 8P PEPIUN B| 8P 8j8f [B 81Wial A efeg Bp aWiIsp| (9 Bsiray

c

'y B AP SAUCIDANIISUI B ORJBNDE 8P 0IomY
3P S3UI} IS SAPBPIUA 2 OLUNSUOD o Sauslg SO| op B0y Bla ebasue 85 0 'eleg
Sp SOPEp J2§ € 0.UNSUGD 3p Sauslg SO 8P BDISY) UQIDANASap g B 2paoc.d &g

's0I2AIeg A seualg
ap sjgesudsay |2 aywal A Blels|s 90 eleg op awloju) 13 slwai A B10ge(3

A

‘531UAPASSILE SO| ep BIdDD E| 8P
OAIYDIE |8 RIBC SSUSDBWIY 9P JlUDISISY B BIAUB A BLISISIS |2 UB eleq B BN0S)3

ol




