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Estos documentos, deberan estar debidamente autorizados por la Autoridad Jerarquica y
aprobados por el Director Ejecutivo, o la Autoridad Delegada para la posterior re-liquidacion
de viaticos. Estos documentos deberan ser presentados a la finalizacién del viaje en
comision oficial en el plazo establecido en el Articulo 26 (Requisitos para la Presentacion
de Descargos).

Articulo 29. (Devolucion de Viaticos)

En caso de que los Servidores Publicos y Consultores Individuales de Linea, retornen antes
del plazo establecido, se procedera a la re-liquidacion de viaticos de acuerdo al Formulario
Unico de Rendicién de Cuentas generado por el SIPV, aprobado por la Autoridad Jerarquica
y debera ser presentado a la DAF, una vez realizada la re-liquidaciéon y determinado el
importe que corresponde devolver (si se hubiera cancelado el viatico) la DAF notificara
mediante nota escrita, a fin de que efectie el depésito respectivo a la Cuenta Unica del
Tesoro (CUT-3987). Efectuado el abono, debera remitir la boleta de depésito mediante nota
a la DAF hasta 2 (dos) dias habiles posterior a la notificacion, caso contrario, la DAF emitira
la NOTA DE DEBITO, para que sean deducidos de su remuneracién correspondiente, en el
mes siguiente.

Articulo 30. (Suspensién, Postergacion o Cancelaciéon de Viajes)

No se podran suspender, postergar o cancelar los viajes programados una vez que los
pasajes aéreos hayan sido emitidos, salvo situaciones de fuerza mayor, debidamente
justificada y aprobada por la Autoridad Jerarquica, Director Ejecutivo, o la Autoridad
Delegada segun corresponda.

La justificacion de suspension, postergacion o cancelacidon de viajes programados debera ser
presentada por escrito en el plazo maximo de 48 horas, asimismo, debera informar la fecha
de reprogramacion del viaje en mision oficial, pasaje que debera ser utilizado dentro de la
misma gestion.

En caso de incumplimiento en la presentacién de los documentos mencionados en el plazo
establecido, los gastos efectuados en pasajes, seran considerados como gastos particulares
y deducidos de su remuneracién correspondiente, previa emision de NOTA DE DEBITO por
la DAF.

Articulo 31. (Multas por Suspension y Postergacion de Viajes)

La ANH solo pagara las multas de los cambios (suspensiones y postergaciones) que se
encuentren debidamente respaldados mediante nota o informe correspondiente y autorizado
por la Autoridad Jerarquica, Director Ejecutivo o Autoridad Delegada.

Las multas que se generen por la suspension, postergacion o cancelacién de viajes sin
justificacion valida y fuera del plazo establecido en el Articulo 30 (Suspensién, postergacion
o cancelacion de viajes) del presente reglamento, seran pagadas por los Servidores Publicos
y Consultores Individuales de Linea responsables de los cambios realizados.
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La DAF verificara la correspondencia del pago de multas por parte de la Institucion. Caso
contrario, solicitara el pago de aquellas multas que corresponden a los Servidores Publicos y
Consultores Individuales de Linea, mediante NOTA DE DEBITO emitida por la DAF.

CAPITULO IV
CATEGORIAS Y ESCALAS

Articulo 32. (Categoria de los Servidores Publicos y Consultores Individuales de
Linea)

Para efectos de aplicacion del presente Reglamento de la ANH, se reconocen las siguientes

Categorias:

Primera -

Segunda Director Ejecutivo

Resto de los Servidores Publicos,
Tercera Personal Eventual y Consultores
Individuales de Linea.

Articulo 33. (Escala de Viaticos al Interior del Pais)

En la aplicacién de las categorias de los Servidores publicos y Consultores Individuales de
Linea, se establece la siguiente escala de asignacion de viaticos por dia para viajes en
misién oficial al interior del Pais:

Interior del Pais
(Expresados en bolivianos)

Primera - 0.- 0.- 0.-
Segunda Director Ejecutivo 277.- 465.- 491.-
Resto de los Servidores Publicos,
Tercera 145.- * 371.- 391.-
Personal Eventual y Consultortes
Individuales de Linea

(*) En virtud al Art. 4° paragrafo Il del Decreto Supremo N°1788, se ajusta la tercera
categoria de Viajes Intradepartamentales segun Informe Técnico DAF-UFI 0146/2015

Articulo 34. (Escala de Viaticos al Exterior del Pais)

En el marco del D. S. N° 1788, se aplica las categorias de los Servidores Publicos y
Consultores Individuales de Linea, estableciendo la siguiente escala de asignacién de
viaticos por dia para viajes en mision oficial al exterior del Pais:

S —
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Norteamérica, Europa, Asia, Africa y Oceania
(Expresado en Délares Americanos)

Primera - 0=
Segunda Director Ejecutivo 300.-

Resto de los Servidores

Publicos y Personal Eventual il

Tercera

Centro, Sudamérica y El Caribe
(Expresado en Délares Americanos)

Primera - 0.-

Segunda Director Ejecutivo 240.-
Resto de los Servidores

TR Publicos y Personal Eventual e

Articulo 35. (Categoria de Pasajes)

De conformidad con el Articulo 9 del D. S. N° 1788, los pasajes aéreos que la ANH proveera
para los viajes en misién oficial al exterior e interior del Pais, seran en Clase Econémica, y
ocasionalmente la Clase Ejecutiva, si el costo fuera menor o igual.

Articulo 36. (Convenio con Lineas Aéreas)

La ANH a través de la Direccion de Administracion y Finanzas, podra gestionar la firma de
convenios con las diferentes Lineas Aéreas, con el objeto de obtener mejores condiciones de

tarifas en la emision de pasajes aéreos.
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3 FORMULARIO UNICO DE SOLICITUD DE ot 15 23 v

PASAJES Y VIATICOS ' oo

FECHA DE SOLICITUD:
CODIGO DE BARRAS: CORRELATIVO SISCONDOC VIATICOS: Existen caracteres
no vdlidos en el
DECLARATORIA EN COMISION texto
FUNCIONARIO PUBLICO:
CARGO
DIRCCCION/UMNIDAD

CONDICION

OBJETO DL VIAJE AUTORIZADOR:
FECHA DE AUTORIZACION:

IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE Y APROBADOR DEL VIAJE

SOLICITANTE: APROBADOR - FIRMA Y SELLO
c.l
REMISION A LA DAF O DIRECCION DISTRITAL
FUNCIONARIO DIRECCION
DE:
Al
SELLO DE RECEPCION
DAF / DIRECCION DISTRITAL
CALCULO DE VIATICOS
ORIGEN DESTINO FECHA Y HORA SALIDA | FECHA Y HORA LLEGADA TIPO DE TRANSPORTE | TIPO DE VIAJE l IMPORTE Bs. ]
: Tl \ !
| |
EXPRESADC EN BOLIVIANOS
OBSERVACION:
RESPOMSALLL DE LIQUIDACION ASIGNACION PRESUPUESTARIA
FIRMA Y SELLO FIRMA Y SELLO

TEL FUNCIOMARIO QUL LTLCTUA LL VIAIL DECIARA CONUGCR QUL L PLAZO PREVISTO PARA LA PRESENTACION ES DE 8 DIAS HABILES POSTERIORES A LA CONCLUSION DEL VIAJE
CASO CONIRARIO LOS GASTOS DE PASAJES Y VIATICOS SERAN CONSIDERADAS GASTON PARTICULARLS Y POR TANTO DERUCIDOS DE LOS HABERES DCL SERVIDOR PUBIICOS (ART.
26 REGLAMLNTO DE PASAJES ¥ VIATIC OS]

*ADJUNTAR AL INFORME DE VIAJE SEGUN ART. 26 REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS LO SIGUIENIE.

T PASES A BORDOQ., PASAJE TERRESTRE. FACTURAS TASA DL EMBARGUL, TASA DE ROOAIL | 2.- RESPALDO DL LA ACTIVIDAD REALIZADA COMO SER INFORMES, PLANILLAS, ACTAS U

[ORIGINALES) OTRO DOCUMENTO DE MANERA OPCIONALFOTOCOPIA SIMPLE).
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o FORMULARIO UNICO DE RENDICION DE CUENTAS manadt
FECHA DE RENDICION DE CUENTAS:

CODIGO DE BARRAS:
CORRELATIVO SISCONDOC:

Trotall

{CORRELATIVO FORMULARIO UNICO DE | !
{SOLICITUD i i
REMISION A LA DAF O DIRECCION DISTRITAL T ]
ruremonnkro | DIRECCION i
A e J
DECLARATORIA EN COMISION
FUNCIONARIO PUBLICO:
SELLO DE RECEPCION
CARGO: DAF / DIRECCION DISTRITAL
DIRECCION/UNIDAD:
CONDICION
OBJETO DEL VIAJE:
COMISION ORIGINAL
[ oriGen i DESTING | FECHA Y HORA SALIDA FECHA Y HORA TIPO DE TRANSPORTE TIPO DE VIAJE IMPORTEBs. |
! | LLEGADA !
L i
‘ o | |
AMPLIACION
: ORIGEN ‘ DESTING " FECHA Y HORA SALIDA FECHA Y HORA TIPO DE TRANSPORTE TIPO DE VIAJE IMPORTE Bs.
i | I LLEGADA
. e - i |
“COMISION FINAL
| ORIGEN DESTINO FECHA Y HORA SALIDA | FECHA Y HORA TIPO DE TRANSPORTE TIPO DE VIAJE IMPORTE Bs.
{ ‘ | LLEGADA
N S S | | |
OTROS GASTOS
[ FACTURA | DESCRIPCION JUSTIFICACION ] IMPORTE !
| : f 7 !
| ! i |
- ] ~ e . .
1
|

INFORME DE VIAJE

DESARROLIADAS DE ACTIVIDADES {EN CUMPLIMIENTO AL REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS DE LA ANH TENGO A BIEN ELEVAR A 5U AUTORIDAD EL PRESENTE
{INFORME DE ACTIVIDADES, SEGUN EL SIGUIENTE DETALLE:

CONCLUSIONES
ACLARACIONES
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3001
FORMULARIO UNICO DE RENDICION DE CUENTAS
DOCUMENTACION ADJUNTO AL INFORME
MARC AR CON X MARCAR CON X
['sl NO| vEHicuopLacare [ ]
FORMULARIO 110 V.3 | } PASAJLS]ERRESTR‘ESI i B
PASES ABORDO| || ORIGINALY
omGwAL.‘{ | | RESPALDO ACTIV
= F’EAUIADA
*) TASA DE RODAJE
() 1 ES NO JUSTIFICAR: | ' ) ‘ i . '____._ e ;

APROBADOR

FIRMA Y SELLO
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