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La Dirección de Administración y Finanzas 

(DAF) de la Agencia Nacional de Hidrocarburos 

(ANH) , tiene el objetivo fundamental de gestionar, 

administrar y dotar recursos económico ð 

financieros, materiales y humanos. 

La DAF presenta a las Direcciones y Unidades 

Organizacionales de la ANH,  el informe de 

actividades del segundo trimestre de la gestión 

2018, que contiene  información cuantitativa y 

cualitativa de las actividades y resultados 

alcanzados por las Unidades de: Finanzas, 

Administración, y Área de Gestión Documental. 

Los informes periódicos de la DAF fueron 

implementados desde la gestión 2011 (julio), fecha 

en la cual el Ing. Gary Medrano Villamor , 

asume el cargo de Director Ejecutivo . 
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¶ Constitución Política del Estado de 7 de 
febrero de 2009. 

 
LEYES 
 

¶ Ley N° 977 de 26 de septiembre de 2017, 
de Inserción Laboral y de Ayuda 
Económica para Personas con 
Discapacidad. 

 

¶ Ley N° 890 de 26 de enero de 2017, que 
modifica el Artículo 8 del Decreto Ley N° 
13214 de 24 de diciembre de 1975, 
elevado a rango de Ley N° 006 de 1 de 
mayo de 2010.  

 

¶ Ley N° 856 de 28 de noviembre de 2016, 
del Presupuesto General del Estado 
Gestión - PGE del Sector Público para la 
Gestión Fiscal 2017, y otras disposiciones 
específicas para la administración de las 
finanzas públicas. 

 

¶ Ley N° 777 de 21 de enero de 2016, que 
establece el Sistema de Planificación 
Integral del Estado. 

 

¶ Ley N° 466 de 26 de diciembre de 2013, 
de la Empresa Pública. 

 

¶ Ley N° 396, de 26 de agosto de 2013, de 
Modificaciones al Presupuesto General 
del Estado. 

 

¶ Ley N° 366 de 29 de Abril de 2013, del 
[ƛōǊƻ ȅ ƭŀ [ŜŎǘǳǊŀ άhǎŎŀǊ !ƭŦŀǊƻέΦ 

 

¶ Ley N° 223 de 2 de marzo de 2012, de 
Personas con Discapacidad. 

 

¶ Ley N° 065 de 10 de diciembre de 2010, 
de Pensiones. 

¶ Ley N° 004 de 31 de marzo de 2010, de 
Lucha contra la corrupción, 
enriquecimiento ilícito e investigación de 
fortunas. 

 

¶ Ley N° 3058 de 17 de mayo de 2005, de 
Hidrocarburos. 

 

¶ Ley N° 2341 de 23 de abril de 2002, de 
Procedimiento Administrativo. 

 

¶ Ley N° 2027 de 27 de octubre de 1999, 
del Estatuto del Funcionario Público. 

 

¶ Ley N° 2042 de 21 de diciembre de 1999, 
de Administración Presupuestaria. 

 

¶ Ley N° 1600 de 28 de octubre de 1994, de 
Sistema de Regulación Sectorial. 

 

¶ Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de 
Administración y Control 
Gubernamentales. 

 

¶ Ley S/N de 14 de diciembre de 1956, del 
Código de Seguridad Social. 

 

¶ Decreto Ley N° 14379 25 de febrero de 
1977, de Código de Comercio. 

 
DECRETOS 

 

¶ Decreto Supremo N° 3091 de 15 de 
febrero de 2017, que crea la Autoridad de 
Fiscalización y Control del Sistema 
Nacional de Salud, que regulará, 
fiscalizará y controlará al Sistema 
Nacional de Salud. 

 

¶ Decreto Supremo N° 3092 de 15 de 
febrero de 2017, que autoriza la libre 
afiliación, la desafiliación y re afiliación 

MARCO NORMATIVO 
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gradual en el Seguro Social obligatorio a 
corto plazo. 

 

¶ Decreto Supremo N° 2728 de 14 de abril 
de 2016, que modifica los artículos 19 y 
65 del Decreto Supremo N° 181. 

 

¶ Decreto Supremo N° 2753 de 1 de mayo 
de 2016, que modifica el  D.S. N° 0181, de 
28 de junio de 2009, estableciendo 
nuevos porcentajes de márgenes de 
preferencia y factores de ajuste en las 
modalidades ANPE y Licitación Pública. 

 

¶ Decreto Supremo N° 3034 de 28 de 
diciembre de 2016, que reglamenta la 
aplicación de la Ley N° 856 de 28 de 
noviembre de 2016, del Presupuesto 
General del Estado - Gestión 2017. 

 

¶ Decreto Supremo N° 3008 de 9 de 
diciembre de 2016, que modifica el 
Parágrafo III del Artículo 2 del Decreto 
Supremo N° 25714 de 23 de marzo de 
2000. 

 

¶ Decreto Supremo N° 2297 de 18 de marzo 
de 2015, de modificaciones al Decreto 
Supremo N° 0181. 

 

¶ Decreto Supremo N° 2063 de 23 de julio 
de 2014, que modifica el Decreto 
Supremo N° 283 y regula el uso de 
vehículos. 

 

¶ Decreto Supremo N° 1999 de 14 de mayo 
de 2014, de modificaciones al Decreto 
Supremo N° 0181. 

 

¶ Decreto Supremo N° 1893 de 12 de 
febrero de 2014, del Reglamento a la Ley 
de Personas con Discapacidad. 

 

¶ Decreto Supremo N° 1788 de 6 de 
noviembre de 2013, que establece la 
escala de viáticos, categorías y pasajes. 

 

¶ Decreto Supremo N° 1783 de 30 de 
octubre de 2013, de modificaciones al 
Decreto Supremo N° 0181. 

 

¶ Decreto Supremo N° 1768 de 16 de 
octubre de 2013, Reglamento de la Ley N° 
366 de 29 de abril del 2013, del Libro y la 
[ŜŎǘǳǊŀ άhǎŎŀǊ !ƭŦŀǊƻέΦ 

 

¶ Decreto Supremo N° 1497 de 20 de 
febrero de 2013, de modificaciones al 
Decreto Supremo N° 0181 incorporación 
del RUPE y otros. 

 

¶ Decreto Supremo N° 1321 de 13 de 
agosto de 2012, que promueve y 
consolida la realización de pasantías, 
proyectos de grado, trabajos dirigidos y 
tesis de los estudiantes de las 
universidades públicas autónomas y 
universidades indígenas, en las entidades 
públicas. 

 

¶ Decreto Supremo N° 1200 de 18 de abril 
de 2012, de modificaciones al Decreto 
Supremo N° 0181. 

 

¶ Decreto Supremo N° 0956 de 10 de 
agosto de 2011, de modificaciones al 
Decreto Supremo N° 0181. 

 

¶ Decreto Supremo N° 0843 de 13 de abril 
de 2011, de modificaciones al Decreto 
Supremo N° 0181. 

 

¶ Decreto Supremo N° 0778 de 26 de enero 
de 2011, que aprueba el Reglamento 
parcial de la Ley N° 065 de modificaciones 
al Decreto Supremo N° 0181. 
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¶ Decreto Supremo N° 0181 de 28 de junio 
de 2009, Normas Básicas del Sistema de 
Administración de Bienes y Servicios. 

 

¶ Decreto Supremo N° 0115 de 6 de mayo 
de 2009, Reglamento a la Ley N° 3460 de 
fomento a la lactancia materna y 
comercialización de sus sucedáneos. 

 

¶ Decreto Supremo N° 12 de 19 de febrero 
de 2009, que determina la Inamovilidad 
de Padres, Madres y/o Tutores de 
Personas con discapacidad. 

 

¶ Decreto Supremo N° 29894 de 7 de 
febrero de 2009, Estructura Organizativa 
del Órgano Ejecutivo del Estado 
Plurinacional. 

 

¶ Decreto Supremo N° 29881 de 7 de enero 
de 2009, Reglamento de Modificaciones 
Presupuestarias. 

 

¶ Decreto Supremo N° 27113 de 25 de julio 
de 2003, que Reglamenta el 
Procedimiento Administrativo. 

 

¶ Decreto Supremo N° 26115 de 16 de 
marzo de 2001, de las Normas Básicas del 
Sistema de Administración de Personal. 

 

¶ Decreto Supremo N° 25749 de 24 de abril 
de 2000, de Desarrollo Parcial del 
Reglamento del Estatuto del Funcionario 
Público. 

 

¶ Decreto Supremo N° 25682 de 25 de 
febrero de 2000, que modifica el 2° 
Párrafo del Artículo 25 y los dos primeros 
Párrafos del Artículo 49 del Decreto 
Supremo N° 21364. 

 

¶ Decreto Supremo N° 23934 de 23 de 
diciembre de 1994, de Reglamento 
Común de Procedimientos 
Administrativos de Comunicación de los 
Ministerios (RCP). 

 

¶ Decreto Supremo N° 23318-A de 3 de 
noviembre de 1992, de Reglamento de la 
Responsabilidad para la función pública. 

 

¶ Decreto Supremo N° 23215 de 22 de julio 
de 1992, de Reglamento para el ejercicio 
de las atribuciones de la Contraloría 
General del Estado. 

 

¶ Decreto Supremo N° 21531 de 28 de 
febrero de 1987, de Régimen 
Complementario al Impuesto al Valor 
Agregado. 

 

¶ Decreto Supremo N° 21364 de 13 de 
agosto de 1986, de control, seguimiento 
de ejecución, evaluación, ajustes 
presupuestarios y transferencias 
interinstitucionales, en todas las 
entidades del sector público. 

 

¶ Decreto Supremo N° 19380 de 31 de 
enero de 1983, que establece categorías 
para el pago de viáticos. 

 
RESOLUCIONES SUPREMAS 

 

¶ Resolución Suprema N° 227121, de 31 de 
enero de 2007, que modifica el Artículo 
40 de las Normas Básicas del Sistema de 
Contabilidad Integrada. 

 

¶ Resolución Suprema N° 225558 de 1 de 
diciembre de 2005, Normas Básicas del 
Sistema de Presupuesto. 
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¶ Resolución Suprema N° 222957 de 04 de 
marzo de 2005, Normas Básicas del 
Sistema de Contabilidad Integrada. 

 

¶ Resolución Suprema N° 218056 de 30 de 
julio de 1997, Normas Básicas del Sistema 
de Tesorería. 

 
RESOLUCIONES BI - MINISTERIALES 

 

¶ Resolución Bi - Ministerial 002-15 de 4 de 
septiembre de 2015, que aprueba la 
Escala Salarial Ajustada emergente del 
Reordenamiento Administrativo con 
creación de Ítems. 

 
RESOLUCIONES MINISTERIALES 

 

¶ Resolución Ministerial N° 345 de 18 de 
mayo de 2017, que aprueba el Escala 
Salarial de la Agencia Nacional de 
Hidrocarburos, con incremento de hasta 
el siete por ciento (7%) con retroactividad 
al 1º de enero de 2017. 

 

¶ Resolución Ministerial N° 379/2016 de 24 
de mayo de 2016, que aprueba el Escala 
Salarial de la Agencia Nacional de 
Hidrocarburos, con incremento de hasta 
el seis por ciento (6%) con retroactividad 
al 1º de enero de 2016. 

 

¶ Resolución Ministerial N° 569/2015 de 30 
de julio de 2015, que aprueba el Manual 
de Operaciones del Sistema de 
Contrataciones Estatales (SICOES). 

 

¶ Resolución Ministerial N° 274/2013 de 9 
de mayo de 2013, que aprueba nuevos  
instrumentos en el marco del Decreto 
Supremo N° 1497. 

 

¶ Resolución Ministerial N° 55/2014 de 24 
de enero de 2014, que aprueba nuevos 

instrumentos en el marco del Decreto 
Supremo N° 1783. 

 

¶ Resolución Ministerial N° 189/2013 de 29 
de mayo de 2013, que aprueba el 
Reglamento de Afiliaciones. 

 
OTRAS RESOLUCIONES 

 

¶ Resolución CGE/027/2017 de 13 de abril 
de 2017, Reglamento para el Registro, 
Reporte y Remisión de Contratos (RE/EC-
026) Segunda Versión, en vigencia a partir 
del 15 de mayo de 2017. 

 

¶ Resolución Normativa de Directorio N° 
10-0037-13 de 26 de noviembre de 2013, 
Servicio de terminal aeroportuaria en los 
boletos o billetes aéreos por las empresas 
afiliadas o no a IATA. 

 

¶ Resolución CGE/072/2012 de 28 de junio 
de 2012, que aprueba el Reglamento de 
Control de la Declaración Jurada de 
Bienes y Rentas en las Entidades Públicas 
(RE/CI-010) en su primera versión. 

 

¶ Resolución N° CGR-1/173/2002 de 31 de 
octubre de 2002, Guía para la aplicación 
de los Principios, Normas Generales y 
Básicas de Control Interno 
Gubernamental. 

 

¶ Resolución Administrativa N° 368 emitida 
por el MEFP, de 31 de diciembre de 2008 
Plan de Cuentas de la Contabilidad 
Gubernamental Integrada para el Sector 
Público. 

 
RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0120/2017 de 08 de junio de 2017, que 
aprueba la Escala Salarial Homologada 
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para Consultores Individuales de Línea de 
la ANH. 
 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0043/2017 de 23 de febrero de 2017, que 
aprueba el Reglamento de Pasantías, 
Trabajos Dirigidos, Tesis y Proyectos de 
Grado de la ANH. 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0040/2017 de 14 de febrero de 2017 de 
diciembre de 2015 que aprueba el 
Reglamento de Aplicación del Sistema de 
Control de Documentos (SISCONDOC). 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0036/2017 de 9 de febrero de 2017, que 
aprueba que aprueba el Manual de 
Puestos de la ANH para la Gestión 2017. 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0367/2016 de 29 de diciembre de 2016, 
que aprueba los Procedimientos para la 
Elaboración de Planillas de 
Remuneración. 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0355/2016 de 16 de diciembre de 2016, 
que aprueba la Programación de 
Vacaciones de la Gestión 2017. 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0149/2016 de 17 de junio de 2016 que 
aprueba la Homologación de  
remuneraciones y Escala Salarial 
Modificada del Personal Eventual y 
consultores Individuales de Línea a la 
Escala Salarial vigente de la ANH. 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0093/2016 de 20 de abril de 2016, que 
aprueba ajustes al Manual de 
Organización y Funciones de la ANH. 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0056/2016 de 26 de febrero de 2016, que 
aprueba los ajustes a la Estructura 
Organizacional y al Manual de 
Organización y Funciones de la ANH. 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0052/2016 de 26 de febrero de 2016, que 
aprueba la Estructura Organizacional y 
Manual de Organización y Funciones de la 
ANH. 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0047/2016 de 25 de febrero de 2016, que 
aprueba y autoriza la apertura y 
administración de Fondos de Caja Chica 
en la Dirección de Administración y 
Finanzas, Dirección Jurídica y Direcciones 
Distritales. 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0040/2016 de 5 de febrero de 2016, que 
aprueba el Reglamento para la 
Administración de Fondos en Avance de la 
ANH. 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0037/2016 de 29 de enero de 2016, que 
aprueba el Fondo Rotativo para la gestión 
2016. 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0438/2015 de 27 de noviembre de 2015 
que aprueba el Reglamento de Pasajes y 
Viáticos de la ANH y establece su vigencia 
a partir del 01 de enero de 2016. 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0431/2015 de 26 de noviembre de 2015 
que aprueba el Sistema Integrado de 
Recursos Humanos (SIRH) de la ANH. 

 

¶ Resolución Administrativa de Normas 
RAN-ANH-UN 0019/2015 de 11 de agosto 
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de 2015 que establece, que los depósitos 
a la cuenta de la Agencia Nacional de 
Hidrocarburos que hagan los operadores 
por concepto pago de tarifas previstas en 
los Reglamentos aprobados por los 
Decretos Supremos N°: 24721 de 23 de 
julio de 1997, 25048 de 22 de mayo de 
1998, y 27956 de 22 de diciembre de 
2004, se efectuarán en moneda nacional 
al tipo de cambio de venta oficial del 
dólar americano vigente en el día del 
depósito. 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0253/2015 de 22 de julio de 2015, que 
aprueba la implementación del 
SOFTWARE (SISTEMA) para 
Administración y Control de Activos Fijos. 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-UN N° 
012/2015 de 19 de junio de 2015 que 
aprueba el Reglamento del Sistema de 
Información de Comercialización de 
Combustibles (B-SISA) de la ANH. 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0193/2015 de 15 de junio de 2015 que 
aprueba la escala salarial ajustada de la 
Agencia Nacional de Hidrocarburos, 
emergente del Reordenamiento 
Administrativo con creación de ítems. 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
190/2015 de 11 de junio de 2015, que 
aprueba ajustes a la Estructura y Manual 
de Funciones de la ANH que contempla 
las Direcciones y Distritales. 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ-N° 
0179/2015, de 5 de junio de 2015 que 
delega a la Directora de Administración y 
Finanzas, la función de suscripción, firma 
y resolución de contratos de personal 
Eventual, la suscripción, firma y 

resolución de Convenios 
Interinstitucionales. 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0170/2015 de 29 de mayo de 2015, que 
designa a los RPA y RPC, y delega las 
funciones de suscripción de contratos y 
designación del Responsable de 
Recepción o Comisión de Recepción. 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0166/2015 de 26 de mayo de 2015, que 
aprueba el Reglamento Específico del 
Sistema de Administración de Bienes y 
Servicios - RE SABS de la ANH. 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0105/2015 de 31 de marzo de 2015, que 
aprueba el Reglamento Interno del 
Sistema de Información de 
Comercialización de Combustibles (B-
SISA). 

 

¶ Resolución Administración RA-ANH-DJ N° 
0095/2015 de 20 de marzo de 2015, que 
aprueba el Reglamento de Normativa 
Interna de la ANH (ajustado). 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0062/2015  de 27 febrero de 2015, que 
aprueba las modificaciones al Manual de 
Puestos y Descripción de Cargos 
correspondiente a la Dirección de 
Administración y Finanzas y a las 
Unidades Distritales de Santa Cruz y 
Cochabamba. 

 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0042/2015 de 30 de enero de 2015, que 
aprueba el Manual de Organización y 
Funciones, adecuado a la nueva 
estructura organizacional de la entidad. 
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¶ Resolución Administrativa ANH N° DJ 
2819/2014 de 24 de octubre de 2014, que 
Aprueba la Desconcentración e 
Implantación de las Operaciones del 
SIGMA (actual SIGEP) y Compras Menores 
(SICOES) en las Unidades Distritales de 
Santa Cruz y Cochabamba para la gestión 
2015. 

 

¶ Resolución Administrativa ANH N° DJ 
1715/2014 de 02 de julio de 2014, que 
delega la función de aprobación de viajes 
en misión oficial al interior del País, así 
como de viajes en sábados, domingo y 
feriados y cuando exceda los seis (6) días 
hábiles y continuos de trabajo. 

 

¶ Resolución Administrativa ANH N° 
1677/2014 de 30 de junio de 2014, que 
aprueba el Manual de Organización y 
Funciones, adecuado a la nueva 
estructura organizacional de la entidad. 

 

¶ Resolución Administrativa ANH N° DJ 
0371/2014 de 17 de febrero de 2014, que 
delega a los Jefes de Unidad Distrital en el 
ámbito de su jurisdicción y competencia. 

 

¶ Resolución Administrativa ANH N° DJ 
0370/2014 17 de febrero de 2014, que 
aprueba el Manual de Organización y 
Funciones, adecuado a la nueva 
estructura organizacional de la entidad. 

 
 

¶ Resolución Administrativa ANH N° 
3646/2013 de 2 de diciembre de 2013 
que aprueba el Plan de Desarrollo 
Institucional de Recursos Humanos (2013-
2016). 

 
 

¶ Resolución Administrativa RA-ANH-DJ N° 
0095/2018 de 03 de mayo de 2018, que 
aprueba la nueva estructura 
organizacional de la entidad. 
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Fortalecer la Gestión Administrativa de la 
institución a través de la planificación, 
organización, ejecución y control de los recursos 
económico-financieros y materiales con 
transparencia, economía, eficiencia y eficacia, para 
contribuir al logro de los objetivos institucionales 
hacia la mejora continua a través de la 
sistematización de procesos y procedimientos, en el 
marco de la Ley N° 1178 de Administración y 
Control Gubernamentales, sus Normas Básicas, 
Política de Calidad y otras disposiciones vigente.  

 
 

 

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL - DAF 

OBJETIVO 
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UNIDAD DE FINANZAS  
Al 30 de juni o de 2018 

N° DETALLE 

RESOLUCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

ESTADO OBSERVACIONES 

Nº FECHA 

1 
Reglamento Específico del Sistema de 
Presupuesto 

0112/2018 28/05/2018 Vigente 
 

2 
Reglamento Específico del Sistema de 
Tesorería 

0017/2018 18/01/2018 Vigente 
 

3 
Reglamento Específico del Sistema de 
Contabilidad Integrada 

0088/2018 27/04/2018 Vigente 
 

4 
Reglamento de Administración del Fondo 
Rotativo 

1949/2011 30/12/2011 Vigente 
 

5 Reglamento de Pasajes y Viáticos 336/2017 29/12/2017 Vigente 
 

6 Reglamento de Caja Chica 2561/2014 25/09/2014 Vigente 
 

7 Reglamento del Fondo Social 417/2015 19/11/2015 Vigente 
 

8 Reglamento de Fondos en Avance 40/2016 05/02/2016 Vigente  

9 
Manual de Procedimientos del Sistema de 
Presupuesto 

0368/2016 29/12/2016 Vigente 
En proceso de revisión 

en la DPE. 

10 
Manual de Procedimiento del Sistema de 
Tesorería 

0254/2014 05/02/2014 Vigente 
En proceso de revisión 

en la DPE. 

 
11 Manual de Contabilidad y  Manual de 

Procedimientos del Sistema de Contabilidad 
Integrada 

 
0187/2015 

 
11/06/2015 

 
Vigente En proceso de revisión 

en la DPE. 

 
 
 
 
 
 
 

NORMATIVA INTERNA 
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UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN  
Al 30 de junio  de 2018 

Nº DETALLE 

RESOLUCIÓN 
ADMINISTRATIVA ESTADO OBSERVACIONES 

Nº FECHA 

1 
Reglamento Específico del Sistema 
de Administración de  Bienes y 
Servicios (RE SABS) 

0344/2016 05/12/2016 Vigente En proceso de revisión en la DPE. 

2 
Manual de Procedimientos del 
Subsistema de Contrataciones y 
Bienes y Servicios 

223/2017 20/10/2017 Vigente 
 

3 
Reglamento de Administración de 
Activos Fijos 

1709/2014 02/07/2014 Vigente En etapa de actualización. 

4 
Reglamento de Administración y 
Uso de Vehículos 

091/2015 18/03/2015 Vigente En proceso de revisión en la DPE. 

5 
Reglamento para la Contratación y 
Administración de Seguros 

0113/2018 29/05/2018 Vigente 
 

6 
Reglamento de Administración de 
Almacenes 

1533/2013 24/06/2013 Vigente 
 

7 
Reglamento para la Adquisición, 
Dotación y Uso de Ropa de Trabajo 
y Equipo de Protección Personal 

528/2013 08/03/2013 Vigente En etapa de actualización. 

8 
Manual de Ps y Formularios de 
Administración de Almacenes 

2524/2014 23/09/2014 Vigente 
En proceso de revisión en la 
DPE. 

9 
Reglamento Interno de Uso del 
Servicio de Internet,  Intranet y 
Correo Electrónico 

1426/2013 14/06/2013 Vigente En proceso de revisión en la DTIC. 

10 
Reglamento para el Uso y 
Administración de la Infraestructura 
de   Telefonía IP 

0057/2015 24/02/2015 Vigente En proceso de revisión en la UAD. 

11 
Reglamento  para la Asignación 
y  Uso del Servicio de Telefonía 
Móvil 

0018/2018 19/01/2018 Vigente 
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UNIDAD DE GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
Al 30 de junio  de 2018 

N° DETALLE 

RESOLUCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

ESTADO OBSERVACIONES 

Nº FECHA 

1 Reglamento Específico del Sistema 
de Administración de Personal (RE 
SAP) 

0152/2015 08/05/2015 Vigente  

2 Reglamento de Desarrollo y 
Capacitación de Personal 

0130/2015 20/04/2015 Vigente  

3 Reglamento y Manual de 
Pasantías, Trabajo Dirigido, 
Proyectos de Grado y Tesis 

0043/2017 23/02/2017 Vigente  

4 Reglamento Interno de Personal 0996/2011 20/07/2011 Vigente Para proceder a la actualización del 
documento, el MEFP deberá emitir un 
modelo base de Reglamento Interno de 
Personal. 

5 Código de Ética 0034/2016 27/01/2016 Vigente  

6 Reglamento y el Manual de 
Procedimiento para el 
Cumplimiento Oportuno de la 
Declaración Jurada de Bienes y 
Rentas 

0169/2015 25/08/2017 Vigente Remitido a DPDI, para revisión, ajuste y 
aprobación. 

7 Procedimiento para la Elaboración 
de Planillas de Remuneración 

0367/2016 29/12/2016 Vigente  

8 Reglamento de Aplicación del SIRH   En proceso Remitido por la DPDI, para ajustes y 
modificaciones. 
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ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL  
Al 30 de junio  de 2018 

N° DETALLE 

RESOLUCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

ESTADO OBSERVACIONES 

Nº FECHA 

1 Manual de Organización y Administración de 
Archivos 

2259/2012 29/08/2012 Vigente En proceso de revisión 
en la DPE. 

2 Reglamento para el Funcionamiento y Acceso de 
la Biblioteca Especializada en Hidrocarburos de la 
ANH 

0176/2015 01/06/2015 Vigente  

3 Reglamento de Aplicación del Sistema de Control 
de Documentos (SISCONDOC) 

0201/2017 29/09/2017 Vigente  

5 Reglamento de Organización y Administración de 
Archivos 

  Elaborado En proceso de revisión 
en la DPE. 

6 Reglamento de Gestión Documental   Elaborado En proceso de revisión 
en la DPE. 

7 Manual de Usuario SISCONDOC I y II   Elaborado En proceso de revisión 
en la DPE. 
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En cumplimiento al Instructivo INS-DE 0003/2018 de 12 de enero de 2017, a través de notas internas NI-DAF 
0539/2018 de 14 febrero 2018, NI-DAF 01052/2018 de 22 de marzo 2018, se remitió a la Dirección de 
Planificación y Desarrollo Institucional, el Formulario de Registro de Hallazgos y Correcciones del Sistema de 
Gestión de Calidad de la ANH, correspondiente al segundo trimestre de la gestión 2018, de acuerdo al 
siguiente detalle: 
 
Mes: ENERO/2018 

N° UNIDAD HALLAZGOS CORRECCIONES RESPONSABLE 
DOCUMENTO DE 

VERIFICACIÓN 

1 
Unidad de 
Finanzas 

De acuerdo a revisión de 

descargos presentados por la 

Abog. Mariana Coca Ledesma, 

se ha identificado que ha 

depositado Bs720.- 

(Setecientos Veinte 00/100 

Bolivianos) a la Cuenta Única 

del Tesoro (CUT); asimismo, 

se ha verificado que la Unidad 

de Gestión del Talento 

Humano ha realizado el 

descuento por planilla  por el 

mismo importe del sueldo del 

mes de diciembre/2017.  

Para subsanar la observación se 

ha emitido el Informe DAF-UFI 

0010/2018 de 19/01/2018, que en 

su numeral V. 

RECOMENDACIONES punto 1 

se¶ala: ñAprobar el presente 

informe que justifica la devolución 

del importe a la Abog. Mariana 

Coca Ledesma el importe de 

Bs720.- (Setecientos Veinte 

00/100 Bolivianos), debido a 

evidenciarse duplicidad en la 

devolución del mencionado 

importeò   Asimismo, en el punto 2 

se¶ala: ñAutorizar a la Unidad de 

Finanzas Área de Tesorería 

realizar la devolución del importe 

de Bs720.- (Setecientos Veinte 

00/100 Bolivianos), mediante 

cheque a la funcionaria Mariana 

Coca Ledesmaò. 

Director de 

Administración y 

Finanzas 

 

Jefe de la Unidad de 

Finanzas 

 

Responsable del Área 

de Contabilidad 

 

¶ Informe DAF-
UFI 
0010/2018 DE 
19/01/2018. 

 

 

2 
Unidad de 
Finanzas 

En cumplimiento a lo 

establecido en el Instructivo 

DE 0060/2017 de 29 de 

noviembre de 2017, se ha 

procesado el preventivo 

N°3066, de devengamiento, 

por Bs239.993,63 (Doscientos 

Treinta y Nueve Mil 

Novecientos Noventa y Tres 

63/100 Bolivianos), por 

servicio de elaboración de 

material Pop para la campaña 

publicitaria comunicacional e 

informativa de las actividades 

del DAKAR 2018, a nombre 

del beneficiario Soledad 

Choque Karen, 

evidenciándose el no pago por 

parte del Ministerio de 

Economía y Finanzas 

Públicas, por razones de 

beneficiario incorrecto. 

Con el objeto de regularizar la 

observación, se ha emitido la 

Nota Interna, NI-DAF 0305/2018 

de 25/01/2018, remitida a la Lic. 

Ángela Daniela Arias Rocha Jefa 

de la Unidad de Comunicación, 

comunicando referente al no pago 

de Bs239.993,63 (Doscientos 

Treinta y Nueve Mil Novecientos 

Noventa y Tres 63/100 Bolivianos) 

por parte del MEFP por razones 

de beneficiario incorrecto, para 

que la Sra. Soledad Choque 

Karen registre su beneficiario en 

el SIGEP/SIGMA vigente como 

señala el instructivo de cierre, a 

objeto de realizar la solicitud ante 

el Ministerio de Economía y 

Finanzas Públicas el ajuste que 

corresponda para subsanar la 

observación. 

Director de 

Administración y 

Finanzas 

 

Jefe de la Unidad de 

Finanzas 

 

Responsable del Área 

de Contabilidad 

 

 

¶ NI ï DAF 
0305/2018 de 
25/01/2018. 
 

 

 

DETALLE DE REGISTRO DE HALLAZGOS Y CORRECCIONES - DAF 
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¶ Nota Interna NI-
DAF  167 de 15 
de enero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF 168 de 15 
de enero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  169 de 15 
de enero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  170 de 15 
de enero de 
2018. 

3 
Área de Gestión 
Documental 

En cumplimiento al 

relevamiento de información 

obtenida mediante el 

SISCONDOC II, se 

evidencio que las Unidades 

Organizacionales tienen 

varios documentos 

pendientes de registro como 

también de recepción, por lo 

que se ha solicitado a 

quienes corresponda que en  

el plazo de 10 días se 

regularice dichos registros y 

se actualice para el 

tratamiento y gestión de 

correspondencia a fin de 

contribuir al logro de una 

gestión eficaz y eficiente del 

patrimonio documental 

institucional.  

 

Con la finalidad de fortalecer el 

manejo documental, en el uso 

del SISCONDOC II Se solicitó 

a las Unidades 

Organizacionales la 

regularización de los registros 

de acuerdo al detalle adjunto. 

En caso de incumplimiento se 

aplicara el Art. 36 del 

Reglamento para la Aplicación 

del Sistema de Control de 

Documentos (SISCONDOC) y 

el Art. 11° inc b)  del 

Reglamento Interno de 

Personal de la ANH. 

 

Director de 

Administración y 

Finanzas 

 

Encargado del Área 

de Gestión 

Documental 

 

Técnico de Archivos 

¶ Nota Interna NI-
DAF  171 de 15 
de enero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  172 de 15 
de enero de 
2018.  

¶ Nota Interna NI-
DAF  173 de 15 
de enero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF 174 de 15 
de enero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF 175 de 15 
de enero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  176 de 15 
de enero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  178 de 15 
de enero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  179 de 15 
de enero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  180 de 15 
de enero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  182 de 15 
de enero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  183 de 15 
de enero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  184 de 15 
de enero de 
2018. 
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Mes: FEBRERO/2018 

  
   

¶ Nota Interna NI-
DAF  185 de 15 
de enero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  186 de 15 
de enero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  187 de 15 
de enero de 
2018 

¶ Nota Interna NI-
DAF  189 de 15 
de enero de 
2018. 
Nota Interna NI-
DAF  192 de 15 
de enero de 
2018 

N° UNIDAD HALLAZGOS CORRECCIONES RESPONSABLE 
DOCUMENTO DE 

VERIFICACIÓN 

1 
Unidad de 
Finanzas 

Se identificó en la cuenta fiscal 

del Fondo Rotativo del Banco 

Unión, tres depósitos que 

ingresaron en el mes de enero 

y no se contaba con 

documentación de respaldo. 

 

Se remitió la Nota Interna NI-DAF 

0550/2018 de 15 de febrero de 

2018, a la Unidad de Gestión del 

Talento Humano solicitando 

información oportuna sobre los 

depósitos ingresados, con el 

propósito de tomar las acciones 

que correspondan. 

Director de 

Administración y 

Finanzas 

Jefe de la Unidad de 

Finanzas 

Responsable del Área 

de Tesorería. 

¶ Nota Interna 
NI-DAF N° 
0550/2018 de 
15 de febrero 
de 2018 

  
   

¶ Nota Interna NI-
DAF  572 de 19 
de febrero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF 573 de 19 
de febrero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  574 de 19 
de febrero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  576 de 19 
de febrero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  577 de 19 
de febrero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  578 de 19 
de febrero de 
2018.  
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2 
Área de Gestión 
Documental 

En cumplimiento al 

relevamiento de información 

obtenida mediante el 

SISCONDOC II, se 

evidencio que las Unidades 

Organizacionales tienen 

varios documentos 

pendientes de registro como 

también de recepción, por lo 

que se ha solicitado a 

quienes corresponda que en  

el plazo de 10 días se 

regularice dichos registros y 

se actualice para el 

tratamiento y gestión de 

correspondencia a fin de 

contribuir al logro de una 

gestión eficaz y eficiente del 

patrimonio documental 

institucional.  

 

Con el objeto de subsanar las 

observaciones y fortalecer el 

manejo documental, en el uso 

del SISCONDOC II, se han 

procesado Notas Internas 

remitidas a las Unidades 

Organizacionales, solicitando 

en el plazo de 5 días la 

regularización  y actualización 

de los pendientes de registro. 

En caso de incumplimiento se 

aplicara el Art. 36 del 

Reglamento para la Aplicación 

del Sistema de Control de 

Documentos (SISCONDOC) y 

el Art. 11° inc b)  del 

Reglamento Interno de 

Personal de la ANH. 

 

Director de 

Administración y 

Finanzas 

 

Encargada del Área 

de Gestión 

Documental 

 

Técnico de Archivos 

¶ Nota Interna NI-
DAF  579 de 19 
de febrero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF 580 de 19 
de febrero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF 581 de 19 
de febrero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  582 de 19 
de febrero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  583 de 19 
de febrero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  584 de 19 
de febrero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  586 de 19 
de febrero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  587 de 19 
de febrero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  588 de 19 
de febrero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  589 de 19 
de febrero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  590 de 19 
de febrero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  591 de 19 
de febrero de 
2018. 

¶ Nota Interna NI-
DAF  593 de 19 
de febrero de 
2018 

¶ Nota Interna NI-
DAF  594 de 19 
de febrero de 
2018. 
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Mes: MARZO/2018 

N° UNIDAD HALLAZGOS CORRECCIONES RESPONSABLE 
DOCUMENTO DE 

VERIFICACIÓN 

1 
Unidad de 

Finanzas 

 El informe de Auditoría Interna Informe UAI 

N°003/2018 de Confiabilidad de Registros  y Estados 

Financieros, por el periodo comprendido entre el 1° 

de enero al 31 de diciembre de 2017, emitió 

recomendaciones para seguimiento y cumplimiento 

de las recomendaciones R7 y R10 ñFalta de 

procedimiento para el registro del costo de las 

mejoras en el en el diseño de los sistemas 

inform§ticosò y ñDeficiencias en la baja e 

incorporación de activos fijos repuestos por el seguro 

o funcionarios de la entidadò. 

Con el objeto de cumplir las 

recomendaciones realizadas por la 

Unidad de Auditoría Interna, según 

Nota NI-DAF 0943/2018, de 

15/03/2018, se ha remitido el formato 1 

de aceptación de Recomendaciones y 

formato 2 Cronograma sobre 

implantación de Recomendaciones; 

asimismo, se emitió el Memorándum 

MEM DAF 0039/2018 de 15 de marzo 

de 2018, en la que se instruye revisar y 

actualizar el Manual de Procedimientos 

del Sistema de Contabilidad Integrada 

aprobado mediante Resolución 

Administrativa ANH N°0187/2015 de 11 

de junio de 2015. 

Director de 

Administración y 

Finanzas 

Jefe de la Unidad de 

Finanzas 

Responsable del Área 

de Contabilidad. 

¶ Memorándum 
MEM DAF 
0039/2018 de 15 
de marzo de 
2018. 

2 
Unidad de 

Finanzas 

Revisado la documentación de respaldo del 

Comprobante de Registro de Ejecución de Gastos 

N°125 pago de sueldos diciembre/2017 y N°126 

pago de aguinaldos/2017  al Sr. David Bello 

Estigarribia, se ha identificado en el informe UTH 

0025/2015 de 15 de febrero de 2018 en la parte de 

recomendaciones cita: ñInstruir la remisi·n de copia 

tanto a la Dirección de Administración y Finanzas 

como a la Dirección Jurídica para conocimientoò. 

Se ha procesado una Nota Interna dirigida al Lic. 

Juan Carlos Criales Castel Jefe de la Unidad de 

Gestión del Talento Humano, solicitando remitir el 

documento mediante el cual se pone en 

conocimiento del informe citado a la Dirección 

Jurídica; asimismo informar si esta Dirección si se 

realizó acción alguna o no a objeto de respaldar el 

pago realizado y evitar posibles observaciones. 

Con objeto de subsanar la 

Observación, se ha elaborado la Nota 

Interna NI-DAF 1071/2018 de 23 de 

marzo de 2018, remitida al Lic. Juan 

Carlos Criales Castel Jefe de la Unidad 

de Gestión del Talento Humano, 

solicitando remitir el documento 

mediante el cual se pone en 

conocimiento del informe citado a la 

Dirección Jurídica; asimismo informar si 

esta Dirección si se realizó acción 

alguna o no a objeto de respaldar el 

pago sueldos diciembre/2017  y 

aguinaldos/2017 al Sr. David Bello 

Estigarribia y evitar posibles 

observaciones. 

Director de 

Administración y 

Finanzas 

Jefe de la Unidad de 

Finanzas 

Responsable del Área 

de Contabilidad. 

 

¶ Nota Interna NI-
DAF 1071/2018 
de 23 de marzo 
de 2018. 

3 
Unidad de 

Finanzas 

 La Unidad de Auditoría Interna mediante Informe 

UAI N°003/2018 de Confiabilidad de Registros y 

Estados Financieros, por el periodo comprendido 

entre el 1° de enero al 31 de diciembre de 2017, 

realizó recomendaciones para su seguimiento y 

cumplimiento, la recomendaciones R1 ñFalta de 

individualización de ingresos por concepto de 

reposición para los dispositivos de Autoidentificación 

(Etiquetas RFID y Tarjetas RFID)ò. 

Mediante Nota NI-DAF 0943/2018, de 

15/03/2018, se remitió a la Unidad de 

Auditoría Interna el formato 1 de 

aceptación de Recomendaciones y 

formato 2 Cronograma sobre 

implantación de Recomendaciones; 

asimismo, se emitieron las notas DAF 

0482, DAF 0843, DAF 0844, DAF 0845, 

DAF 0846, y DAF 0847 del 08/03/2018, 

una vez se cuente con el 

pronunciamiento respectivo se 

realizarán las gestiones ante el MEFP, 

para la incorporación en el Clasificador 

Presupuestario de Recursos, un rubro 

específico para el registro de los 

ingresos por las Etiquetas RFID y 

Tarjetas RFID.  

Director de 

Administración y 

Finanzas 

Jefe de la Unidad de 

Finanzas 

Responsable del Área 

de Presupuestos 

Responsable del Área 

de Tesorería. 

 

¶ DAF 0842/2018, 

¶ DAF 0843/2018, 

¶ DAF 0844/2018, 

¶ DAF 0845/2018, 

¶ DAF 0846/2018, 

¶ DAF 0847/2018 

¶ Todas del 
08/03/2018 
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4 
Unidad de 

Finanzas 

La Unidad de Auditoría Interna mediante Informe UAI 

N°003/2018 de Confiabilidad de Registros y Estados 

Financieros, por el periodo comprendido entre el 1° 

de enero al 31 de diciembre de 2017, realizó 

recomendaciones para su seguimiento y 

cumplimiento, la recomendaciones R2 ñFalta de 

procedimientos para la imputación en los rubros 

Otros Ingresos no Especificados y Derechosò. 

Mediante Nota NI-DAF 0943/2018, de 

15/03/2018, se remitió a la Unidad de 

Auditoría Interna el formato 1 de 

aceptación de Recomendaciones y 

formato 2 Cronograma sobre 

implantación de Recomendaciones; 

asimismo, se emitió el Informe Técnico 

DAF 0024/2018 de 12/03/2018, 

remitiendo el proyecto de actualización 

del Manual de Procedimientos del 

Sistema de Tesorería, que incluye un 

procedimiento específico para el 

tratamiento del registro de los Ingresos 

por Clasificar. 

Director de 

Administración y 

Finanzas 

Jefe de la Unidad de 

Finanzas 

Responsable del Área 

de Tesorería. 

¶ Informe DAF 
0024/2018 de 
12/03/2018. 

5 
Unidad de 

Finanzas 

La Unidad de Auditoría Interna mediante Informe UAI 

N°003/2018 de Confiabilidad de Registros y Estados 

Financieros, por el periodo comprendido entre el 1° 

de enero al 31 de diciembre de 2017, realizó 

recomendaciones para su seguimiento y 

cumplimiento, la recomendaciones R4 ñFalta de 

Resolución Administrativa en Procesos 

Administrativos Sancionatoriosò. 

Mediante Nota NI-DAF 0943/2018, de 

15/03/2018, se remitió a la Unidad de 

Auditoría Interna el formato 1 de 

aceptación de Recomendaciones y 

formato 2 Cronograma sobre 

implantación de Recomendaciones; 

asimismo, se emitieron las notas DAF 

0860/2018 de 09/03/2018 dirigida a la 

DCOD solicitando remita las 

resoluciones administrativas faltantes 

por multas y sanciones posteriores a la 

emisión de la R.A. ANH N° 0371/2014; 

la nota DAF 0861/2018 de 09/03/2018 

a la DJ solicitando remita las 

resoluciones administrativas faltantes 

por multas y sanciones anteriores a la 

emisión de la R.A. ANH N° 0371/2014. 

Se emitió la nota ANH 3402 DAF 

0727/2018 de 1/03/2018 a la AGETIC 

solicitando información detallada sobre 

Plataforma de Pagos que permita tener 

información en línea sobre los 

depósitos realizados.   

Director de 

Administración y 

Finanzas 

Jefe de la Unidad de 

Finanzas 

Responsable del Área 

de Tesorería. 

 

¶ DAF 0860/2018 
de 09/03/2018 

¶ DAF 0861/2018 
de 09/03/2018 

¶ ANH 3402 DAF 
0727/2018 de 
1/03/2018. 

6 
Unidad de 

Finanzas 

El informe de Auditoría Interna Informe UAI 

N°003/2018 de Confiabilidad de Registros  y Estados 

Financieros, por el periodo comprendido entre el 1° 

de enero al 31 de diciembre de 2017, emitió 

recomendaciones para seguimiento y recomienda al 

Director Ejecutivo de la Agencia Nacional de 

Hidrocarburos, a través del Director de 

Administración y Finanzas, instruir, al Jefe de la 

Unidad Administrativa y al Responsable de Bienes y 

Servicios, que una vez obtenido el informe técnico de 

la Dirección de Tecnologías de la Información y 

Comunicación, efectuar una evaluación de los activos 

intangibles que cumplieron sus años de vida útil y 

continúan siendo utilizados por la entidad, a objeto de 

establecer si corresponde una revalorización de los 

mismos. 

 

Con el objeto de cumplir las 

recomendaciones realizadas por la 

Unidad de Auditoría Interna, según 

Nota NI-DAF 0943/2018, de 

15/03/2018, se ha remitido el formato 1 

de aceptación de Recomendaciones y 

formato 2 Cronograma sobre 

implantación de Recomendaciones; 

asimismo, se emitió la Nota DAF 

0903/2018 de 14 de marzo de 2018, en 

la que se solicita a la Dirección de 

Tecnologías de Información y 

Comunicación efectuar un relevamiento 

delos activos intangibles que 

cumplieron sus años de vida útil y 

siguen siendo utilizados a objeto de 

establecer si corresponde una 

revalorización. 

Director de 

Administración y 

Finanzas 

Jefe de la Unidad de 

Administración 

Responsable del Área 

de Bienes y Servicios. 

 

¶ Nota DAF 
0903/2018 de 14 
de marzo 2018.  
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7 
Unidad de 

Finanzas 

El informe de Auditoría Interna Informe UAI 

N°003/2018 de Confiabilidad de Registros  y Estados 

Financieros, por el periodo comprendido entre el 1° 

de enero al 31 de diciembre de 2017, emitió 

recomendaciones para seguimiento y recomienda al 

Director Ejecutivo de la Agencia Nacional de 

Hidrocarburos, a través del Director de 

Administración y Finanzas, instruir, al Jefe de la 

Unidad de Administración, incluir en el Reglamento 

Específico del Sistema de Administración de Bienes y 

Servicios, las actividades necesarias para el registro 

de las bajas de activos y las incorporaciones, por 

concepto de reposición de bienes emergentes de 

reclamos al seguro o repuestos por los servidores 

públicos. 

Con el objeto de cumplir las 

recomendaciones realizadas por la 

Unidad de Auditoría Interna, según 

Nota NI-DAF 0943/2018, de 

15/03/2018, se ha remitido el formato 1 

de aceptación de Recomendaciones y 

formato 2 Cronograma sobre 

implantación de Recomendaciones; 

emite Memorándum DAF 0036/2018, 

instruye al Responsable del Área de 

Bienes y Servicios, se le instruye 

revisar y actualizar el Reglamento 

Específico del Sistema de 

Administración de Bienes y Servicios 

Director de 

Administración y 

Finanzas 

Jefe de la Unidad de 

Administración 

Responsable del Área 

de Bienes y Servicios. 

 

¶ Memorándum 
DAF 0036/2018 
de 14 de marzo 
de 2018 

8 
Unidad de 

Finanzas 

El informe de Auditoría Interna Informe UAI 

N°003/2018 de Confiabilidad de Registros  y Estados 

Financieros, por el periodo comprendido entre el 1° 

de enero al 31 de diciembre de 2017, emitió 

recomendaciones para seguimiento y recomienda al 

Director Ejecutivo de la Agencia Nacional de 

Hidrocarburos, a través del Director de 

Administración y Finanzas, instruir al Jefe de la 

Unidad Administrativa y al Responsable de Bienes y 

Servicios, en coordinación con el Director de 

Tecnologías de Información y Comunicación, se 

agilice la implementación del Sistema de 

Administración de Activos Fijos (SAF), a  objeto de 

que el mismo sea puesto a consideración del Órgano 

Rector del Sistema de Contabilidad Integrada, para 

su aprobación correspondiente y su aplicación en el 

registro y control de los activos fijos. 

 

Con el objeto de cumplir las 

recomendaciones realizadas por la 

Unidad de Auditoría Interna, según 

Nota NI-DAF 0943/2018, de 

15/03/2018, se ha remitido el formato 1 

de aceptación de Recomendaciones y 

formato 2 Cronograma sobre 

implantación de Recomendaciones; 

Memorándum DAF 0037/2018 de 14 de 

marzo de 2018, se instruye al 

Responsable del Área de Bienes y 

Servicios, se le instruye: 

Å Agilizar la implementación del Sistema 

de Administración de Activos Fijos 

(SAF)  en coordinación con la Dirección 

de Tecnologías de Información y 

Comunicación, emitiendo el Informe 

técnico correspondiente para su 

aprobación con la Resolución 

Administrativa de aprobación, por parte 

de la Dirección Jurídica. 

Å Posteriormente emitir informe técnico, 

con el fin de poner en consideración del 

Órgano Rector del Sistema de 

Contabilidad Integrada y aprobación 

correspondiente para la aplicación en el 

registro y control de los activos fijos.  

Director de 

Administración y 

Finanzas 

Jefe de la Unidad de 

Administración 

Responsable del Área 

de Bienes y Servicios. 

 

¶ Memorándum 
DAF 0037/2018 
de 14 de marzo 
de 2018 

9 

 

Unidad de 

Finanzas 

El informe de Auditoría Interna Informe UAI 

N°003/2018 de Confiabilidad de Registros  y Estados 

Financieros, por el periodo comprendido entre el 1° 

de enero al 31 de diciembre de 2017, emitió 

recomendaciones para seguimiento y recomienda al 

Director Ejecutivo de la Agencia Nacional de 

Hidrocarburos, a través del Director de Coordinación 

Distrital, instruir al Director Distrital de Oruro, elabore 

un informe detallado, recabando todos los 

antecedentes posibles, sobre la procedencia de 

dichos activos. Asimismo, a través del Director de 

Administración y Finanzas, instruir al Jefe de 

Administración, se efectúe un informe sobre el 

estado y condiciones de uso de dichos activos, y 

considerando el Informe a ser preparado por el 

Director Distrital de Oruro, evaluar la factibilidad de 

realizar su incorporación y registro contable. 

Con el objeto de cumplir las 

recomendaciones realizadas por la 

Unidad de Auditoría Interna, según 

Nota NI-DAF 0943/2018, de 

15/03/2018, se ha remitido el formato 1 

de aceptación de Recomendaciones y 

formato 2 Cronograma sobre 

implantación de Recomendaciones; 

Memorándum DAF 0038/2018 de 14 de 

marzo de 2018, se instruye al  

Responsable del Área de Bienes y 

Servicios, se efectúe un informe sobre 

el estado y condiciones de uso de 

dichos activos, considerando el Informe 

a ser preparado por el Director Distrital 

de Oruro, evaluar la factibilidad de 

realizar su incorporación y registro 

contable. 

Director de 

Administración y 

Finanzas 

Jefe de la Unidad de 

Administración 

Responsable del Área 

de Bienes y Servicios. 

 

¶ Mediante 
Memorándum 
DAF 0038/2018 
de 14 de marzo 
de 2018 
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10 
Unidad de 

Administración 

El informe de Auditoría Interna Informe UAI 

N°003/2018 de Confiabilidad de Registros  y Estados 

Financieros, por el periodo comprendido entre el 1° 

de enero al 31 de diciembre de 2017, emitió 

recomendaciones para seguimiento y recomienda al 

Director Ejecutivo de la Agencia Nacional de 

Hidrocarburos, d) A través de la Dirección de 

Administración y Finanzas,  instruya: A la Comisión 

de Recepción, dar estricto cumplimiento a lo 

establecido en el Reglamento de Administración y 

Uso de Vehículos de la Agencia Nacional de 

Hidrocarburos, aprobado con Resolución 

Administrativa RA-ANHïDJ N° 0091/2015, del 18 de 

marzo de 2015, respecto al correcto llenado de los 

vales de combustible, no aceptando aquellos que se 

encuentren con enmiendas o sobrescritos. 

 En coordinación con la Dirección de Planificación y 

Desarrollo Institucional, analizar la pertinencia de 

actualizar el Reglamento de Administración y Uso de 

Vehículos de la Agencia Nacional de Hidrocarburos, 

en el cual se establezcan plazos para el envío de los 

informes de descargo por parte de los responsables 

administrativos de las Direcciones Distritales y 

oficinas de la Entidad, en las diferentes localidades 

del Estado Plurinacional de Bolivia. 

Con el objeto de cumplir las 

recomendaciones realizadas por la 

Unidad de Auditoría Interna, según 

Nota NI-DAF 0943/2018, de 

15/03/2018, se ha remitido el formato 1 

de aceptación de Recomendaciones y 

formato 2 Cronograma sobre 

implantación de Recomendaciones; 

emite Circular DAF 0020/2018 de 13 de 

marzo de 2018, se recomienda a los 

Directores Distritales dar estricto 

cumplimiento a lo establecido en el 

Reglamento de Administración y Uso 

de Vehículos de la Agencia Nacional de 

Hidrocarburos. 

Mediante Memorándum DAF 

0034/2018 de 13 de marzo de 2018, se 

instruyó a la Comisión de Recepción  

dar estricto cumplimiento a lo 

establecido en el Reglamento. 

Mediante Memorándum DAF 

0033/2018 de 13 de marzo de 2018, se 

instruye al Jefe de la Administración y 

al Responsable del Área de Bienes y 

Servicios, revisar y actualizar, el 

Reglamento de Administración y Uso 

de Vehículos de la Agencia Nacional de 

Hidrocarburos. 

Director de 

Administración y 

Finanzas 

Jefe de la Unidad de 

Administración 

Responsable del Área 

Bienes y Servicios 

¶ Circular DAF 
0020/2018 de 13 
de marzo de 
2018 
 

¶ Memorándum 
DAF 0034/2018 
de 13 de marzo 
de 2018 

 

¶ Memorándum 
DAF 0033/2018 
de 13 de marzo 
de 2018 

11 
Unidad de 

Administración 

El Área de Bienes y Servicios ï Activos Fijos ha 

reiniciado el trabajo de análisis y cruce de 

información de los equipos GPS declarados como 

sobrantes por la Empresa ARPRO en la gestión 

2014, Observándose que dichos equipos reportados 

no tenían las características de Marca, Modelo, Serie 

que permita identificar las asignaciones y 

ubicaciones. 

Con el objeto de determinar la exactitud 

de la información reportada por la 

Empresa ARPRO, se ha realizado un 

trabajo de revisión de los antecedentes 

que dieron origen a los equipos GPS y 

el cruce de información de los trabajos 

de inventarios realizados, por lo que el 

Área de Activos Fijos emitió el Informe 

Técnico DAF UAD 0057/2018 de 09 de 

marzo de 2018, en la que se determina 

que los equipos reportados por la 

Empresa ARPRO no son sobrantes,  

encontrándose evidencia de que existió 

duplicidad en los registros reportados 

por la Empresa ARPRO. 

Director de 

Administración y 

Finanzas 

Jefe de la Unidad de 

Administración 

Responsable del Área 

Bienes y Servicios 

¶ Informe Técnico 
DAFUAD 
0057/2018 de 09 
de marzo de 
2018. 

 

Mes: ABRIL/2018 

N° UNIDAD HALLAZGOS CORRECCIONES RESPONSABLE 
DOCUMENTO DE 

VERIFICACIÓN 

1 
Unidad de 

Finanzas 

 De la revisión del Comprobante de Registro de 

Ejecución de Gastos Nro. 710/2018 de 19/04/2018, 

pago por el Curso:OIL & GAS Exploration (Proceso y 

T®cnicas de Exploraci·n de Petr·leo y Gasò, dictado 

por la EMI-Dirección Posgrado, se ha verificado el 

Informe Complementario UTH N° 002/2018 en la que 

solicita elaborar notas de cargo por Bs500.- 

(Quinientos 00/100 Bolivianos) a los siguientes 

funcionarios: Ing. Miriam Leisli Guarachi Carrasco e 

Ing. Jorge Antonio Martinez Ortiz, por haber 

reprobado el señalado curso. 

Con el objeto regularizar las notas de 

cargo por Bs500.- (Quinientos 00/100 

Bolivianos) al Ing. Miriam Leisli 

Guarachi Carrasco e Ing. Jorge Antonio 

Martinez Ortiz, se han procesado Notas 

Internas NI-DAF 1472 y 1473/2018 de 

24/04/2018, comunicándoles que se 

procederá a descontar de su 

remuneración el importe de Bs500.- 

(Quinientos 00/100 Bolivianos). 

Director de 

Administración y 

Finanzas 

Jefe de la Unidad de 

Finanzas 

Responsable del Área 

de Contabilidad. 

 

¶ Notas Internas NI-
DAF 1472 y 
1473/2018, de 24 
de abril de 2018. 
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2 
Unidad de 

Finanzas 

 De la revisión del Comprobante de Registro de 

Ejecución de Gastos Nro. 720/2018 de 21/04/2018, 

pago por servicio de capacitación Curso: ñIngenier²a 

y Simulación de Yacimientos, con la Escuela de 

Ingenier²a Mcal. Antonio Jose de Sucreò dictado por 

la EMI-Dirección Posgrado, se ha verificado el 

Informe Complementario UTH N° 001/2018 en la que 

solicita elaborar notas de cargo por Bs500.- 

(Quinientos 00/100 Bolivianos) a los siguientes 

funcionarios: Ing. Iber Fernando Navarro Gallardo, 

Ing. Germán Daniel Jiménez Teran, Ing. Pablo 

Martin Zuñiga Baptista, Ing. Juan Pablo Antezana 

Montaño, e Ing. Dunstan Luis Herrera Vargas, por 

haber reprobado el señalado curso. 

Con el objeto regularizar las notas de 

cargo por Bs500.- (Quinientos 00/100 

Bolivianos) a los funcionarios Ing. Iber 

Fernando Navarro Gallardo, Ing. 

Germán Daniel Jiménez Teran, Ing. 

Pablo Martin Zuñiga Baptista, Ing. Juan 

Pablo Antezana Montaño, e Ing. 

Dunstan Luis Herrera Vargas, se han 

procesado Notas Internas NI-DAF 

1466, 1464, 1463, 1467 y 1465/2018 de 

23/04/2018, comunicándoles que se 

procederá a descontar de su 

remuneración el importe de Bs500.- 

(Quinientos 00/100 Bolivianos). 

 

Director de 

Administración y 

Finanzas 

Jefe de la Unidad de 

Finanzas 

Responsable del Área 

de Contabilidad. 

 

¶ Notas Internas NI-
DAF 1466, 1464, 
1463, 1467 y 
1465/2018, de 23 
de abril de 2018. 

3 
Unidad de 

Administración 

De la revisión de la Carta Factura CF ï 9021 del mes 

de abril que remite las facturas que debe cancelar la 

Agencia Nacional de Hidrocarburos a DELAPAZ por 

el uso de energía eléctrica en ambientes propios y 

alquilados, se evidenció que faltaba realizar la 

gestión de cambio de nombre a seis medidores 

(502378, 825613, 825614, 825615, 825616 y 

309048) que a la fecha son propiedad de nuestra 

Entidad. 

Con el objeto de regularizar dicho 

cambio de nombre se solicitó a 

DELAPAZ mediante nota ANH 6585 

DAF 1356/2018 el día de 18 de abril de 

2018, el cambio de nombre de los seis 

mencionados medidores, producto del 

cual se suscribió seis Contrato de 

Suministro de Energía Eléctrica y a la 

fecha la Carta Factura del mes de mayo 

demuestra la efectividad de la solicitud. 

Director de 

Administración y 

Finanzas 

Jefe de la Unidad de 

Administración 

Responsable del Área 

de Bienes y Servicios 

Encargada de Servicios 

Generales y Seguros 

¶ Carta Factura CF-
9021 del mes de 
abril 

¶ Nota ANH 6585 
DAF 1356 de 16 
de abril de 2018 

¶ Contrato de 
Suministro de 
Energía Eléctrica 
N° 992386 

¶ Contrato de 
Suministro de 
Energía Eléctrica 
N° 992394 

¶ Contrato de 
Suministro de 
Energía Eléctrica 
N° 992393 

¶ Contrato de 
Suministro de 
Energía Eléctrica 
N° 992391 

¶ Contrato de 
Suministro de 
Energía Eléctrica 
N° 992389 

¶ Contrato de 
Suministro de 
Energía Eléctrica 
N° 992387 

¶ Carta Factura CF-
9021 del mes de 
mayo 

 

Mes: MAYO/2018 

N° UNIDAD HALLAZGOS CORRECCIONES RESPONSABLE 
DOCUMENTO DE 

VERIFICACIÓN 

1 
Unidad de 

Finanzas 

 De la revisión de los descargos por compra de 

combustible a Yacimientos Petrolíferos Fiscales 

Bolivianos-YPFB, se ha verificado que faltan 

descargos del primer desembolso, realizado con 

preventivo N°1-1 de 08/01/2018, faltan saldos por 

descargar por Bs20.906,60 (Veinte Mil Novecientos 

Seis 60/100 Bolivianos), correspondiente a las 

Direcciones Distritales de La Paz, Chuquisaca, Beni 

y Tarija, considerando que a la fecha han 

transcurrido 141 días sin haberse descargado. 

Con el objeto regularizar la 

observación, se ha elaborado la Nota 

Interna NI-DF-UFI N°0152/2018 de 

29/05/2018, solicitando remitir al Área 

de Bienes y Servicios dependiente de la 

Unidad de Administración, para que  

remitan los descargos correspondientes 

por Bs20.906,60 (Veinte Mil 

Novecientos Seis 60/100 Bolivianos), 

con objeto de respaldar el comprobante 

de gasto y evitar observaciones de 

Auditoría Interna o Externa. 

Director de 

Administración y 

Finanzas. 

Jefe de la Unidad de 

Finanzas. 

Responsable del Área 

Contabilidad. 

 

¶ Nota Interna NI-
DAF-UFI 
N°0152/2018 de 
29 de mayo de 
2018. 
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2 
Unidad de 

Finanzas 

De la revisión al tercer descargo de fondos en 

avance para el pago de Viáticos, Comisiones 

Bancarias y Tasas de la Distrital Potosí, se ha 

evidenciado las siguientes observaciones: Las 

facturas N°23341, 7087 y 18679 correspondiente a 

los Comprobantes Nros. 27 y 26 respectivamente, 

deben ser remitidas mediante nota a la DAF para su 

respectivo reembolso; asimismo, el Formulario Único 

de Solicitud de Pasajes y Viáticos correlativo DPT 

0030/2018 que corresponde al Comprobante N°15, 

debe ser firmado por el Autorizador y Aprobador Lic. 

Nelson Olivera Zota. 

Para regularizar las observaciones, se 

ha elaborado el Informe DAF-UFI 

0049/2018 de 29/05/2018, solicitando 

remitir el señalado Informe a la 

Dirección Distrital Potosí a objeto de 

subsanar las observaciones y procesar 

el respectivo descargo. 

Director de 

Administración y 

Finanzas. 

Jefe de la Unidad de 

Finanzas. 

Responsable del Área 

Contabilidad. 

 

¶ Informe DAF-UFI 
0049/2018 de 29 
de mayo de 2018. 
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