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RESOLUCION ADMINISTRATIVA ANH N° DJ 2296/2014
La Paz, 27 de agosto de 2014

VISTOS:

El Informe Técnico DPDI-UDI 0037/2014 de 25 de agosto de 2014

Ei Informe Legal DJ 0571/2014 de 27 de agosto de 2014 y antecedentes relativos al tema.
CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del Estado, en su Articulo 365 establece: “Una institucion autérquica
de derecho publico, con autonomia de gestion administrativa, técnica y econdmica, bajo la tuicion
del Ministerio del ramo, seré responsable de regular, controlar, supervisar y fiscalizar las
actividades de toda la cadena productiva hasta la industriafizacion, en el marco de la politica estatal
de hidrocarburas conforme can la ley”.

Que, la Ley No. 1178 de Administracion y Controi Gubernamentales de 20 de julio de 1990 que
regula los Sistemas de Administracion y de Control de los recursos del Estado y su refacion con 1os
Sistemas Nacionales de Planificacion e Inversién Publica, dispone en el Articulo 27 que cada
entidad dej Sector Publico elaborara, en el marco de las normas basicas dictadas por 108 6rganos
rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de los Sistemas de Administracion y
Control Interno.

Que, la Ley No. 1600, del Sistema de Regulacion Sectorial — SIRESE, de 28 de octubre de 1994
cuyo objetivo es regular, controlar y supervisar aquellas actividades, entre otras la del sector de
hidrocarburos, que se encuentran sometidas a regulacion conforme a las respectivas normas
sectoriales, en el Art. 2, parrafo segundo sefiala que: "La Superintendencia General y las
Superintendencias Sectoriales, como organos autarquicos, son personas juridicas de derecho
plblico, con jurisdiccion nacional, autonomia de gestion técnica, administrativa y econémica”.
Asimismo de acuerdo al inciso k) del Art. 10, la Agencia Nacional de Hidrocarburos se encuentra
facultada  para realizar los actos que sean necesarios para el cumplimiento de sus
responsabilidades.

La Ley No. 3058 de Hidrocarburos, de 17 de mayo de 2005, en su Art. 24 dice: “La
Superintendencia de Hidrocarburos del Sistema de Regulacion Sectorial (SIRESE) es el Ente
Regulador de ias actividades de transporte, refinacion, comercializacion de productos derivados y
distribucién de gas natural por redes”.

Que, el Articulo 6 inciso ¢) de la Resolucion Suprema N° 217055, de 20 de mayo de 1997, Normas
Basicas del Sistema de Organizacién Administrativa (NB-SOA) sefala: “Formalizacion: Las
regulaciones en materia de organizacion administrativa deberan estar establecidas por escrito”.

Que, el Decreto Supremo N° 23215, de 22 de julio de 1992, Aprueba el REGLAMENTO PARA EL
EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Que, el Decreto Supremo N° 23318 A, (Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion Publica)
que reglamenta el Capituio V "Responsabilidad por la Funcion Publica" de la Ley de
Administracion y Control Gubernamentales N°1178 (SAFCO).

Que. el Decreto Supremo No. 28894 de 7 de febrero de 2009, que tiene por objeto establecer la
estructura organizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional, en su articulo N°® 138 sefiala
gque la Superintendencia de Hidrocarburos, pasa a denominarse Agencia Plurinacional de
Hidrocarburos, razén social que fue modificada por Agencia Nacional de Hidrocarburos mediante
publicacion de FE DE ERRATAS en la Gaceta Oficial de Bolivia N° 0004 de 19 de febrero de 2009.

Que, la Resolucion Suprema N° 217055, de 20 de mayo de 1997, que aprueba las NORMAS
BASICAS DEL SISTEMA DE ORGANIZACION ADMINISTRATIVA, para su aplicacion en todas as
entidades del Sector Publico.

Que. 'a Resolucion Administrativa ANH N° 1319/2012, de fecha 6 de junio de 2012, que aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa de la Agencia Nacional de
Hidrocarburos.
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ESTRATEGICA (PE)

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL PROGRAMA
8 UAI-R00-PO4 OPERATIVO ANUAL (POA)
o UAI-R00-POS PROGEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE LOS INFORMES DE

ACTIVIDADES -ANUAL Y SEMESTRAL-
10 | UAI-RO0-PO5-FO1 | CONTROL DIARIO DE HORAS

PROCEDIMIENTO PARA EL RELEVAMIENTO DE INFORMAGION
" UAI-RO0-PO6 | -onrpAL Y EL ESPECIFICO
12 | UAL-ROO-PO6-FO1 | LEGAJO DE RELEVAMIENTO GENERAL - LRG

MODELC DE LA ESTRUCTURA DEL INFORME DE RELEVAMIENTO DE
3 UAI-RO0-P06-FO2 ||\ GRMACION GENERAL
14 | UAI-RC0-POG-FO3 | LEGAJO DE RELEVAMIENTO ESPECIFICO - LRE

MODELO DE LA ESTRUCTURA DEL INFORME CIRCUNSTANGIADO
15 | UAI-RO0-POG-FO4

INDICIOS DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

MODELO DE LA ESTRUCTURA DEL INFOME DE RELEVAMIENTO DE
16 UAI-RO0-POB-FOS ||\ - 5RMACION ESPECIFICO

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE LA PLANIFICACION
7 UAI-R00-PO7 DE LA AUDITORIA

MODELO DE LA CARATULA DEL MEMORANDUM DE PLANIFICACION
1 - - - .

8 | UAROD-POT-FOT | he A DITORIA (MPA)

19 | UAI-R00-PO7-F02 | MODELO PARA LA PREPARACION DEL PROGRAMA DE TRABAJO
20 UAL-RO0-POS PROCEDIMIENTO PARA EL ARCHIVO DE LEGAJOS DE PAPELES DE

TRABAJO
2 UALR00-POS PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL EXAMEN DE CONFIABILIDAD

DE LOS REGISTROS Y ESTADOS FINANCIEROS

MODELO DE LA ESTRUCTURA DEL MEMORANDUM DE
22 | UAI-ROO-PO9-FG1 | PLANIFICACION DEL EXAMEN DE CONFIABILIDAD DE LOS

REGISTROS Y ESTADOS FINANCIEROS

MODELG EXAMEN DE CONFIABILIDAD DE LOS REGISTROS Y
23 | UAFROC-POS-FOZ | £oranos FINANCIEROS - BG

MODELO DE EXAMEN DE CONFIABILIDAD DE LCS REGISTROS Y
24 UAI-RO0-POS-FO3 | cova pog FINANCIEROS

EXAMEN DE CONFIABILIDAD DE LOS REGISTRCS CONTABLES Y
25 UAI-RO0-PO9-F04 ESTADOS FINANCIEROS

SINOPSIS DEL ENFGQUE DE AUDITORIA

EXAMEN DE CONFIABILIDAD DE LOS REGISTROS Y ESTADOS
26 | UAI-ROO-POS-FO5 | 1|\ ANGIEROS / LEGAJO DE PROGRAMACION

EXAMEN DE CONFIABILIDAD DE LOS REGISTROS Y ESTADOS
27 | UAI-ROO-POS-FO6 | o)\ ANCIEROS / LEGAJO CORRIENTE

EXAMEN DE CONFIABILIDAD DE LOS REGISTROS Y ESTADOS
28 UAI-RO0-POS-FO7 | o\ ANCIEROS / LEGAJO RESUMEN
29 | UAI-RO0-PO9-FO8 | moDELO DE LA ESTRUCTURA DEL INFORME DE CONTROL

CESTION
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30

UAI-RO0-P0S-FO9

OPINICN SIN SALVEDADES

N

UAI-R00-P10

PROCEDIMIENTO PARA LA AUDITORIA ESPECIAL

3z

UAL-R00-P10-FO1

MODELO DE LA ESTRUCTURA DEL MEMOCRANDUM DE

PLANIFICACIGN DE LA AUDITORIA ESPECIAL

33

UAI-RO0-P10-FQ2

AUDITORIA ESPECIAL ~ LEGAJQ RESUMEN INFORME PRELIMINAR

34

UAI-RO0-P10-FO3

AUDITORIA ESPECIAL — LEGAJO CORRIENTE INFORME PRELIMINAR

35

UAI-R00-P10-F04

MODELO DE LA ESTRUCTURA DEL INFORME CON INDICIOS DE
RESPONSABILIDAD

36

UAI-ROC-P10-F05

MODELQ DE LA ESTRUCTURA DEL INFORME DE CONTRC INTERNO

37

UAI-RC0-P10-FO6

MODELO DE LA ESTRUCTURA DEL INFORME DE AUDITORIA
AMPLIATORIO

38

UAI-R00-P10-FO7

AUDITORIA ESPECIAL — LEGAJO INFORME AMPLIATORIC

39

UAI-ROG-P10-FO8

MODELO DE LA ESTRUCTURA DEL INFORME DE AUDITORIA
COMPLEMENTARIO

40

UAI-RC0-P10-FQ9

AUDITORIA ESPECIAL — LEGAJO INFORME COMPLEMENTARIO

4

UAI-RO0-P10-F10

AUDITORIA ESPECIAL — LEGAJO DE NOTIFICACIONES INFORME
COMPLEMENTARIC

42

UAI-R0OC-P10-F11

INSTRUCTIVO PARA LA INVITACION Y NOTIFICACION A
INVOLUCRADOS EN HALLAZGOS DE RESPONSABILIDAD POR LA
FUNCION PUBLICA

43

UAI-R00-P11

PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LA AUDITORIA OPERATIVA

44

UAI-R00-P11-FC1

MODELQO DE LA ESTRUCTURA DEL WMEMORANDUM DE

PLANIFICACION DE LA AUDITORIA OPERATIVA

45

UAI-R0OG-P11-FO2

MODEL.C DE LA ESTRUCTURA DEL INFORME OPERACIONAL

46

UAI-RO0-P11-FQ3

AUDITORIA OPERACIONAL — LEGAJO DE PROGRAMACION

47

UAI-RO0-P11-F04

AUDITORIA OPERACIONAL — LEGAJO CORRIENTE

48

UAI-R00-P11-FC5

AUDITORIA OPERACIONAL -~ LEGAJO RESUMEN

49

UAI-R00-P12

PROCEDIMIENTO PARA EL SEGUIMIENTO A INFORMES DE

AUDITORIA

50

UAI-R00-P12-FO1

MODELO PARA LA PREPARACION DE LOS FORMATOS 1Y 2 DE
SEGUIMIENTO

51

UAI-RQ0-P12-FQ2

MCDELO DE LA ESTRUCTURA DEL
PLANIFICACION DEL SEGUIMIENTO

MEMORANDUM  DE

52

UAI-RO0-P12-F03

MODELQ DEL PRCGRAMA DE TRABAJO PARA EL SEGUIMIENTO

53

UAI-R0O0-P12-F04

SEGUIMIENTO — LEGAJO PERMANENTE

54

UAI-R00-P12-F05

SEGUIMIENTO - LEGAJO CORRIENTE

55

UAI-R0C-P12-F06

MODELQC DE LA ESTRUCTURA DEL INFORME DE SEGUIMIENTO
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PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LA SUPERVISION EN LOS

58 UAI-RO0-P13 RELEVAMIENTOS, AUDITCRIAS Y SEGUIMIENTOS

1 57 UAI-R00-P13-FO1 | PLANILLA DE PENDIENTES

Que, el mismo informe Técnico DPDI-UDI 0037/2014, sefiala que se ha revisado ajustado y
complementado de acuerdo a Normativa interna el “Manua! de Procedimientos de la UAI", mismo
que consta de 13 Procedimientos y sus respectivos Formularios.

Que, el sefialado Informe Técnico indica que mediante nota DPDI-UDI 0099/2014, se puso en
consideracion de la Unidad de Auditoria Interna los citados Procedimientos y sus Formularios
mismos que fueron previamente revisados y ajustados por la Direccién de Planificacion y
Desarrollo Institucional (DPD1) a través de la Unidad de Desarrollo Institucional (UDI} en
coordinacion con el personal asignado de la Unidad de Auditoria Interna, mediante nota UAI
0353/2014, la jefa de la Unidad de Auditoria interna, manifestd su conformidad al contenido del
Manual de Procedimientos.

Que, el referido Informe Técnico, concluye: “La revision, ajuste y complementacion del “Manual de
Procedimientos de la UAI", que consta de 13 Procedimientos y sus Formularios, se efectué en el
marco de la normativa inherente a control gubernamental y normas refacionados a auditoria
gubernamental.” "Su enfoque, estructura y contenidos retnen todos los requisitos técnicos formales
y se encuentra dentro del marco del Sistema de Organizacion Administrativa, la normativa y
reglamentacion de la Institucion, siendo el contenido de exclusiva responsabilidad de los
proyectistas de los 13 Procedimientos y sus Formularios.”

Que, el Informe Legal DJ 0571/2014 concluye: “En atencion a lo manifestado en el informe Téchico
DPDI-UDI 0037/2014 e Manual de Procedimientos y sus formularios de la Unidad de Auditoria
Interna, al haber sido elaborados de acuerdo a las normas y procedimientos internos previstos para
el efecto, no contravienen el ordenamiento juridico vigente.”

CONSIDERANDO:

Que. mediante Resolucién Suprema N° 05747 de 5 de julio de 2011, se designd al Ing. Gary
Andrés Medrano Villamor como Director Ejecutivo Interino de la Agencia Nacional de
Hidrocarburos.

POR TANTO:

El Director Ejecutivo Interino de la Agencia Nacional de Hidrocarburos, en uso de las facultades y
atribuciones establecidas por Ley.

RESUELVE:

PRIMERO.- Aprobar el Manual de Procedimientos y sus Formularios de la Unidad de Auditoria
Interna de la Agencia Nacional de Hidrocarburos, de acuerdo con el anexo adjunto, mismo gue
forma parte indisoluble de la presente Resolucion Administrativa.

SEGUNDO.- Instruir a la Direccion de Planificacion y Desarrollo [nstitucional (DPDI), de la Agencia
Nacional de Hidrocarburos, llevar a cabo la difusion y puesta en vigencia del Manual de
Procedimientos y sus Formularios de la Unidad de Auditoria Interna de la Agencia Nacional de
Hidrocarburos, correspondiendo a la Unidad de Auditoria Interna su implementacion.

Registrese, comuniquese y archivese.

Es conforme,
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