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MANUAL DEL SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS

ANEXO 16
FORMULARIO DE INSCRIPCION DEL PAC

Cadigo: DAF/UAD-R01-M01

Version: 3

} Aprobado con: RA-ANH-DJ-UGJN N° 0180/2021, 19/10/2021

Programa Anual de Contrataciones (PAC)
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UNIDAD SOLICITANTE

UNIDAD SOLICITANTE (Ejm. DEE)

1. INSCRIPCION CONTRATACIONES MENORES

- Mes
Tipo de ; - Forma de :
# Contiatactbii Objeto de la contratacion pleisbmiomn estl_m_aqo Importe (Bs)
de inicio
2. INSCRIPCION DE CONTRATACIONES PARA APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO (ANPE)
: Mes
Tipo de . e Forma de .
# Bantataein Objeto de la contratacion pt e estl_rn_at_!o Importe (Bs)
de inicio
|3. INSCRIPCION DE CONTRATACIONES POR LICITACION PUBLICA (LP)
. . Mes
Tipo de - = Tipo de &
# Contratacién Objeto de la contratacién Y est,.mla‘-jn Importe (Bs)
de inicio
4. INSCRIPCION DE CONTRATACIONES POR EXCEPCION
# Tipo de Objeto de la contratacion Causal t”esd Importe (Bs)
Contratacion 2 saumacd P
de inicio
5. INSCRIPCION DE CONTRATACIONES DIRECTAS
# Flgoae Objeto de la contratacién Causal t!'esd Importe (Bs)
Contratacién 1 esumago P
de inicio
6. INSCRIPCION DE OTRAS MODALIDADES DEFINIDADS POR EL ORGANISMO FINANCIADOR
" " Mes
Tipo de 5 i Tipo de X
# Contratacién Objeto de la contratacion faniGeatotis Zs:.;:;?: Importe (Bs)

TOTAL GENERAL - UNIDAD SOLICITANTE (Ejm. DEE)

I 0,00]
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It ANEXO 17
MODELO DE NOTA DE SOLICITUD DE AJUSTE AL PAC
Codigo: DAF/UAD-R01-M01 Version: 3 Aprobado con: RA-ANH-DJ-UGJN N° 0180/2021, 19/10/2021

NOTA INTERNA
XXX_ XXXX/20xx

A: DIRECTOR (A) DE ADMINISTRACION Y FINANAZAS

De: (Nombre del Solicitante)
/g‘/ (DIRECTOR DE LA UNIDAD SOLICITANTE O JEFE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE)

Ref.: SOLICITUD DE AJUSTE AL PAC.

Fecha: La Paz, XX de XXXX de 20XX

De mi consideracion:

Mediante la presente, solicito a su autoridad instruya al Area de Contrataciones de Bienes y
Servicios el ajuste al Programa Anual de Contrataciones — PAC, en cumplimiento al inciso
a), b) o c) (elegir uno de los tres incisos segun corresponda) paragrafo Il del articulo 45

\ﬁl/ ~ delD.S. 0181.

e Cuando sea adicién de un proceso de contratacion:

: Denominacién del
— proceso de
\ Contratacion.

Modalidad de la Mes programado para Importe de la
Contratacion inicio Contratacion

e Cuando sea modificacién de un proceso de contratacion:

Denominacién del
proceso de
Contratacion.

Modalidad de la Mes programado Importe de la Modificacion
Contratacion para inicio Contratacion Requeridas

En caso de que la causal de la modificacion sea por el inciso c), se debe sefalar la
justificacion respectiva para reprogramar la(s) contratacion(es).

e Cuando sea retiro de un proceso de contratacion:

Denominacién del
proceso de
Contratacion.

Modalidad de la Mes programado para Importe de la
Contratacion inicio Contratacion

Para el efecto se adjunta |a siguiente documentacion:
1. Formulario del Programa Operativo Anual.(Vigente)

Con este motivo saludo a usted atentamente.

' Firma y sello del Director de la Unidad Solicitante
o Jefe de la Unidad Solicitante
T __DEeieee LIS o ,
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ANEXO 18 2]
MODELO INFORME DE SELECCION DEL PROVEEDOR . i

Codigo: DAF/UAD-R01-M01 Version: 3 Aprobado con: RA-ANH-DJ-UGJN N° 0180/2021, 19/10/2021
INFORME
DAF UAD 0XXX/20XX

A: RESPONSABLE DE PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO NACIONAL
A LA PRODUCCION Y EMPLEO - RPA

DE:  (AREA CONTRATACIONES)
/E\y (UNIDAD SOLICITANTE)

Ref.: SELECCION DE PROVEEDORE(S) PARA PROCESO DE CONTRATACION (CODIGO
INTERNO Y NOMBRE DEL PROCESO)

Fecha: La Paz, XX de XXX de 20XX

De mi consideracion

1. ANTECEDENTES

~ UNIDAD SOLICITANTE: LA QUE CORRESPONDA

CODIGO DE PROCESO: XXXXXX

OBJETO DE LA CONTRATACION: NOMBRE DEL PROCESO

'\L \ FORMA DE ADJUDICACION: DEFINIDA POR LA UNIDAD SOLICITANTE

PRECIO REFERENCIAL: BsXX.XXX,00 (LITERAL 00/100 Bolivianos)

2. ANALISIS Y DESARROLLO

S Considerando la(s) cotizacione(s) de la(s) Empresa(s) “XXX" “XXX", “XXXX.” y “XXX”, para la “NOMBRE DEL
| PROCESQ", presentada(s) por la Unidad Solicitante para la determinacién del Precio Referencial se establece
que la(s) Empresa(s) “XXXX" y “XXX", son las que CUMPLE(N) con los requisitos y condiciones establecidas en
las Especificaciones Técnicas y tiene el precio més bajo de acuerdo a lo siguiente:

N° CARACTERISTICAS
OFERTADAS PRECIO
DE ESPECIFICACIONES POR LA EMPRESA UNIDAD CANTIDAD UNITARIO TOTAL
ITEM TECNICAS Bs
XXXX Bs
Caracteristicas Técnicas
1 requeridas por la Unidad XXXAXX PIEZA x X.XXX,00 X.XXX,00
Solicitante
Son: Literal 00/100 Bolivianos X.XXX,00

Verificado el Sistema de Contrataciones Estatales (SICOES), a la fecha de elaboracion del presente informe el o
los proponente(s) no se encuentra impedido de participar en los procesos de contratacion del Estado (Contratos
Resueltos y/o Desistimiento de Contrato), en concordancia a los incisos i) y j) Art. 43 del D.S. 0181 y sus
modificaciones.

3. CONCLUSION

e La(s) Empresa(s) “XXXX" y “XXXXX.", CUMPLE(N) con lo requerido en las Especificaciones Técnicas para la
ADQUISICION, por un monto total de BsXX.XXX,00 (LITERAL 00/100 Bolivianos), del proceso de
contratacién “NOMBRE DEL PROCESO".

FIRMAS
UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD SOLICITANTE

Lic. XXXXXXXXX
PERSONAL CONTRATACIONES Lic. XXXXXX
UNIDAD SOLICITANTE
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MODELO DE INFORME DE ACREDITACION DE OFERTA
Cédigo: DAF/UAD-R01-M01 Version: 3 ‘ Aprobado con: RA-ANH-DJ-UGJN N° 0180/2021, 19/10/2021
INFORME
XXXX/20XX

Via:

De:

Ref.:

Fecha:

DIRECTOR (A) DE ADMINISTRACION Y FINANZAS- RPA
DIRECTOR DISTRITAL COCHABAMBA
DIRECTOR DISTRITAL SANTA CRUZ

(Nombre del Solicitante)
(DIRECTOR DE LA UNIDAD SOLICITANTE O JEFE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE)

(Nombre del Solicitante)
(TECNICO DE LA UNIDAD SOLICITANTE)

INFORME DE ACREDITACION DE OFERTA DE (NOMBRE DEL
PROCESO)

La Paz, XX de XXX de 2021

1. ANTECEDENTES

Nota interna XXX solicitud de emisiéon de certificacion presupuestaria y autorizacion
de inicio de proceso de contratacion.

Formulario XXXX solicitud de contratacién de bienes o servicios.

Nota de remision de documentacion para adjudicacion de XXXX parte de la empresa
XXX ingresada en fecha XX de XXXX de 2021 con CB (XXXX).

2. ANALISIS

Se realizo el analisis de cumplimiento de especificaciones técnicas ofrecidas por la
empresa XXXX versus las especificaciones técnicas solicitadas de acuerdo al
siguiente detalle:

VERIFICACION
REQUISITOS NECESARIOS (CUMPLE | NO CUMPLE)
Caracteristicas Técnicas requeridas por la Unidad Solicitante CUMPLE
Cantidad: XXXXX CUMPLE

Pagina 1 de 2
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ANEXO 19 “
MODELO DE INFORME DE ACREDITACION DE OFERTA w=E
Cédigo: DAF/UAD-RO1-MO1 | Version: 3 |Aprobadu con: RA-ANH-DJ-UGJN N° 0180/2021, 19/10/2021

3. CONCLUSIONES

fw/ Conforme a la verificacion realizada se concluye lo siguiente:

AT La propuesta de la empresa XXX cumple con las caracteristicas requeridas, en ese

7 oo 2 sentido se emite el presente de informe de evaluacion aceptando la propuesta
W correspondiente.

ey Se solicita a su autoridad se continue con el proceso de adquisicion de Trajes de

Bioseguridad segun corresponda.

Es cuanto tengo a bien informar para los fines que correspondan.

c.c/ Archivo del proceso

Pagina 2 de 2
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‘9}‘. W ANEXO 20
" GUIA ELABORACION ORDEN DE COMPRA U ORDEN DE SERVICIO
Codigo: DAF/UAD-R01-MO1 |Version: 3 Aprobado con: RA-ANH-DJ-UGJN N° 0180/2021, 19/10/2021
ANH/OC/OS 0XXX/20XX GESTION 20XX
LA PRESENTE GUIA ES DE APOYO Y PUEDE SER AJUSTADA DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DE LA ENTIDAD
Proveedor: (Registrar Proveedor)
(Indicar Objeto de la Contratacion)
OBJETO DE LA CONTRATACION: -
NIT: (Registrar NIT proveedor)
RUPE: (Registrar numero de RUPE del proveedor)
fins (Registrar Codigo Interno del g " -

N° DE PROCESO DE CONTRATACION: Proceso de Contratacion) Direccién : (Registrar Direccion del Proveedor)

N° CERTIFICACION (Registrar Numero de Certificacion . 3

PRESUPUESTARIA: Presupuestaria) Teléfono : Registrar Telefono del Proveedor

(Registrar Unidad Sclicitante) Presente:
UNIDAD SOLICITANTE: e:
EJM: DAF Santa Cruz:
N° DE SOLICITUD: (Registrar Numero de FS-CBS) Cochabamba:
2 (Registrar Numero de Resolucién o

NOTA DE ADJUDICACION Nota de Adjudicacion)

mem/ne|  CANTIDAD | UNIDAD DETALLE ook

(Indicar) Indi

i i UNITARIO TOTAL
100 PZA
1 1 SERVICIO DETALLAR DE ACUERDO A ESPECIFICACIONES TECNICAS - ETS 0,00 0,00

GARANTIAS:

Registrar de acuerdo a Especificaciones Tecnicas

PLAZO DE ENTREGA:

Registrar de acuerdo a Especificaciones Tecnicas

LUGAR DE ENTREGA:

Registrar de acuerdo a Especificaciones Tecnicas

FORMA DE ENTREGA:

Registrar de acuerdo a Especificaciones Tecnicas

FORMA DE PAGO:

El pago se realizara por el total una vez entregada la cantidad total de las pastas
modificadas para prueba de agua en tangques de almacenaje de combustibles liquidos!
con mezcla de Aditivos de Origen Vegetal en Estaciones de Servicio, mediante
transferencia bancaria via SIGEP, previo Informe de Conformidad emitido por el
Responsabie o Comision de Recepcién
Para solicitar el pago el proveedor debera presentar una nota de solicitud de pago, la
factura correspondiente y adjuntar la siguiente documentacion

Fotocopia simple de la Orden de Compra

Registro del Beneficio SIGEP. (AJUSTAR DE ACUERDO A ESP. TECNICAS)

RESPONSABLE O COMISION DE RECEPCION:

Se nombrara un Responsable o Comisién de Recepcién, quien tendra como principales
funciones lo establecido en el Paragrafo II, Art. 39 del Decreto Supremo N° 0181, Normas
Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios

DUCUMENTUS INTEGRANTES UE LA URDEN UE CONMPRA U URDEN UE
SERVICIO:

Forman parte de la presente Orden de Compra: El Documento Base de Contratacion, la
propuesta adjudicada, el informe de la comision de calificacion y los documentos
presentados por el proponente adjudicado. (APLICA SOLO PARA MODALIDAD
ANPE/LPN)

INCUMPLIMIENTO:

MENOR:

El incumplimiento de la presente Orden de Compra por parte del Adjudicade conllevara la
imposibilidad de participar en futuras convocatorias de la Agencia Nacional de
Hidrocarburos de hasta un (1) afio.

ANPE/LPN:

El incumplimiento de la presente Orden de Compra por parte del adjudicado conllevara la
imposibilidad de participar en futuras convocatorias de la Agencia Nacional de
Hidrocarburos de hasta (1) afio e informar al SICOES, segun lo establecido en el articulo!
43, incisc i) y j) del Decreto Supremo N° 0181 de las Normas Basicas de Administracion
de Bienes y Servicios (NB-SABS)




LA PRESENTE GUIA ES DE APOYO Y PUEDE SER AJUSTADA DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DE LA ENTIDAD

Proveedor: (Registrar Proveedor)
(Indicar Objeto de la Contratacion)
OBJETO DE LA CONTRATACION:
NIT: (Registrar NIT proveedor)
RUPE: (Registrar numero de RUPE del proveedor)
N° DE PROCESO DE CONTRATACION: (Raglerar Caiiio imaran dal Direccién : (Registrar Direccion del Proveedor)

Proceso de Contratacion)

N° CERTIFICACION Registrar N de Certificaci : )
PRESUPUESTARIA: o mpr::;:r:es;ﬁ:) HIEAEeN | reléfono : Registrar Telefono del Proveedor
UNIDAD SOLICITANTE: (Registrar Unidad Solicitante) Presente:
EJM: DAF Santa Cruz:
N° DE SOLICITUD; (Registrar Numero de FS-CBS) | Cochabamba:

Nota: (Estipulaciones sobre impuestos). Correra por cuenta del Contratado el pago de|
todos los impuestos vigentes en el pais. En caso de no presentacion de la factura
respectiva de pago de impuestos, el Contratante, no hara efectivo el pago, salvo que
actue como Agente de Retencion Impositiva. Para solicitar el pago el proveedor debera
presentar una Nota de Solicitud de Pago, la Factura correspondiente y adjuntar la
siguiente documentacion: Fotocopia simple de la presente Orden y del SIGEP

TOTAL 0,00

SON: REGISTRAR EL MONTO LITERAL CONTRATADO 00/100 Bolivianos

Fecha Orden de Compra/Servicio:

ELABORADO POR (UAD-CBS/DAF):

CONFORMIDAD DE LAS PARTES:

Registrar Nombres y Apellidos del Profesional o

Tecnico que Elabora

"Nombres y apellidos del Provedor o
Representante legal”
(Registrar Numero de Cedula de Identidad del

Provedor o Representante legal)
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anexo 21

PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES (PAC)

Codigo: DAF/UAD-RO1-MO1

Version: 3

IAprDbadO con: RA-ANH-DJ-UGJN N° 018072021, 18/10/2021

UNIDAD SOLICITANTE

UNIDAD SOLICITANTE (Ejm. DEE)

Contratacién

inicio

CIONES MENORES
Tipo de : = Mes
# Objeto de la contratacién Forma de contratar | estimado de Importe (Bs)
Contratacion
_i_ inicio
2. INSCRII N T
Tipo da Objeto de la contratacis Rl
# Contratacion jeto de la contratacién Forma de contratar Estlir:::: de Importe (Bs)
3. INSCRIPCION DE CONTRATACIONES POR LICITACION PUBLICA (LP)
Mes
# ul el Objeto de la contratacion Tipo de convocatoria | estimado de Importe (Bs)
Contratacion o
inicio
4. INSCRIPCION DE ETE TACIONES POR EXCEPCION
Mes
Tipo d - o
# Cnntll":ta:ién Objeto de la contratacién Causal esti.m‘ax:lo de Importe (Bs)
Inicio
E CONTRATACIONES DIRECTAS
Tipo de = - Mes
# Contratacki Objeto de la contratacion Causal esti_m_m_io de Importe (Bs)
. I RIPCION DE OTRAS MODALIDADES JADS POR EL ORGANISMO FINANCIADOR
. Mes
# Tipo de Objeto de la contratacion Tipo de convocatoria | estimado de Importe (Bs)

TOTAL GENERAL - UNIDAD SOLICITANTE (Ejm. DEE)

0,00




